	
	УТВЕРЖДЕНА

Постановлением 
Контрольно-счетной палаты

городского округа 

Серебряные Пруды 
Московской области

от «31» декабря 2020г. № 18/20


УЧЕТНАЯ ПОЛИТИКА
Контрольно-счетной палаты городского округа 
Серебряные Пруды Московской области 
для целей бухгалтерского учета и налогообложения
Настоящая Учетная политика разработана в соответствии с требованиями следующих документов:

· Бюджетный кодекс РФ (далее - БК РФ);

· Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" (далее - Закон № 402-ФЗ);

· Федеральный закон от 12.01.1996 № 7-ФЗ "О некоммерческих организациях" (далее - Закон № 7-ФЗ);

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 256н (далее - СГС "Концептуальные основы");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Основные средства", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 257н (далее - СГС "Основные средства");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Аренда", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 258н (далее - СГС "Аренда");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Обесценение активов", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 259н (далее - СГС "Обесценение активов");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 260н (далее - СГС "Представление отчетности");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Отчет о движении денежных средств", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 278н (далее - СГС "Отчет о движении денежных средств");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Учетная политика, оценочные значения и ошибки", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 274н (далее - СГС "Учетная политика");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "События после отчетной даты", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 275н (далее - СГС "События после отчетной даты");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Доходы", утвержденный Приказом Минфина России от 27.02.2018 № 32н (далее - СГС "Доходы");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Влияние изменений курсов иностранных валют", утвержденный Приказом Минфина России от 30.05.2018 № 122н (далее - СГС "Влияние изменений курсов иностранных валют");
· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности", утвержденный Приказом Минфина России от 28.02.2018 № 37н (далее - СГС "Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности") ;

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Резервы. Раскрытие информации об условных обязательствах и условных активах", утвержденный Приказом Минфина России от 30.05.2018 № 124н (далее - СГС "Резервы");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Долгосрочные договоры", утвержденный Приказом Минфина России от 29.06.2018 № 145н (далее - СГС "Долгосрочные договоры") ;

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Запасы", утвержденный Приказом Минфина России от 07.12.2018 № 256н (далее - СГС "Запасы") ;
· Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Нематериальные активы", утвержденный Приказом Минфина России от 15.11.2019 № 181н (далее - СГС "Нематериальные активы");
· Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Выплаты персоналу", утвержденный Приказом Минфина России от 15.11.2019 № 184н (далее - СГС "Выплаты персоналу");
· Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Финансовые инструменты", утвержденный Приказом Минфина России от 30.06.2020 № 129н (далее - СГС "Финансовые инструменты");
· Единый план счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденный Приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н (далее - Единый план счетов);

· Инструкция по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденная Приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н (далее - Инструкция № 157н);

· Приказ Минфина России от 30.03.2015 № 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению" (далее - Приказ Минфина России № 52н);

· Методические указания по применению форм первичных учетных документов и формированию регистров бухгалтерского учета органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями (Приложение № 5 к Приказу Минфина России от 30.03.2015 № 52н) (далее - Методические указания № 52н);

· Указание Банка России от 11.03.2014 № 3210-У "О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства" (далее - Указание № 3210-У);

· Методические указания по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденные Приказом Минфина России от 13.06.1995 № 49 (далее - Методические указания № 49);

· Правила учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней и продукции из них, а также ведения соответствующей отчетности, утвержденные Постановлением Правительства РФ от 28.09.2000 № 731 (далее - Правила учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней и продукции из них, а также ведения соответствующей отчетности);

· Инструкция о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, утвержденная Приказом Минфина России от 28.12.2010 № 191н (далее - Инструкция № 191н);

· Приказ Минфина России от 09.12.2016 № 231н "Об утверждении Инструкции о порядке учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней, продукции из них и ведения отчетности при их производстве, использовании и обращении" (далее - Приказ Минфина России № 231н);

· Порядок формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения, утвержденный Приказом Минфина России от 06.06.2019 № 85н (далее - Порядок № 85н);

· Порядок применения классификации операций сектора государственного управления, утвержденный Приказом Минфина России от 29.11.2017 № 209н (далее - Порядок применения КОСГУ, Порядок № 209н).
I. Общие положения

1. Контрольно-счетная палата является постоянно действующим контрольно-счетным органом внешнего муниципального финансового контроля, образуемым представительным органом муниципального образования. 

Контрольно-счетная палата является муниципальным казенным учреждением.

2.   Ведение учета возложено на главного эксперта.
(Основание: ч. 3 ст. 7 Закона № 402-ФЗ)

3. Порядок передачи документов и дел при смене руководителя, главного бухгалтера приведен в Приложении № 8 к Учетной политике.

(Основание: п. 14 Инструкции № 157н)

4.   Бухгалтерский учет ведется в рублях. Стоимость объектов учета, выраженная в иностранной валюте, подлежит перерасчету в валюту Российской Федерации в соответствии с п. 13 Инструкции № 157н.
5.   В учреждении утвержден состав постоянно действующей комиссии Приказом руководителя. Комиссия выполняет свои функции в рамках положения (Приложение № 11 к Учетной политике).
Контрольно-счетная палата обеспечивает хранение документов учетной политики и других документов, связанных с организацией, ведением бухгалтерского учета не менее пяти лет после года, в котором они использовались при ведении бухгалтерского учета и (или) для составления бухгалтерской (финансовой) отчетности в последний раз.

II. Технология обработки учетной информации.
1. Форма ведения учета - автоматизированная с применением компьютерной программы «1С: Бухгалтерия государственного учреждения», «1С: Зарплата и кадры бюджетного учреждения».
(Основание: п. 19 Инструкции № 157н, п. 9 СГС "Учетная политика")

2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи главный эксперт учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:

· система удаленного электронного документооборота с территориальным органом Федерального казначейства (СУФД онлайн);

· передача бухгалтерской (бюджетной) отчетности Финансовому органу через государственную информационную систему «Региональный электронный бюджет Московской области» (ГИС РЭБ) Подсистема сбора и формирования отчетности;

· обмен платежными документами через государственную информационную систему «Региональный электронный бюджет Московской области» (ГИС РЭБ) Подсистема исполнение бюджета;

· передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы;

· передача отчетности в отделение Пенсионного фонда России;

· размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте; 

· передача статистической отчетности в Отдел Росстата;
· единая система «СБиС+» документооборот с поставщиками услуг;
· исполнение контрактов в единой автоматизированной системе управления закупками (ПИК ЕАСУЗ).

3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления (добавление новых записей) в электронные базы данных не допускаются.

4. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности:

· на сервере ежедневно производится сохранение резервных копий базы «1С: Бухгалтерия государственного учреждения», «1С: Зарплата и кадры бюджетного учреждения»;

· по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке.

(Основание: п. 19 Инструкции № 157н, п. 33 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности»)
III. Правила документооборота

1. Периодичность, и сроки составления форм первичных учетных документов и регистров бюджетного учета, а также лица, ответственные за составление, регистрацию и хранение указанных документов (регистров) оформляется по утвержденному Графику документооборота (Приложение № 3 к настоящей Учетной политике).

 (Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")

2. Для отражения объектов учета и изменяющих их фактов хозяйственной жизни используются формы первичных учетных документов:

- утвержденные Приказом Минфина России № 52н;

- утвержденные правовыми актами уполномоченных органов исполнительной власти (при их отсутствии в Приказе Минфина России № 52н);

- самостоятельно разработанные, приведенные в Приложении № 2 к Учетной политике.

(Основание: ч. 2, 4 ст. 9 Закона № 402-ФЗ, п. 25 СГС "Концептуальные основы", п. 9 СГС "Учетная политика")

3. Первичные учетные документы составляются в виде электронных документов, подписанных квалифицированной электронной подписью, в предусмотренных случаях - простой электронной подписью или на бумажном носителе в случае отсутствия возможности их формирования и хранения в виде электронных документов. Если федеральными законами или принимаемыми в соответствии с ними нормативными актами предусмотрено составление и хранение на бумажном носителе первичного учетного документа, составленного в виде электронного документа, изготавливается копия такого первичного учетного документа на бумажном носителе.

(Основание: ч. 5, 6 ст. 9 Закона № 402-ФЗ, п. 32 СГС "Концептуальные основы", Методические указания № 52н)
4. Первичный учетный документ принимается к учету при условии отражения в нем всех обязательных реквизитов и при наличии на документе подписи руководителя учреждения или уполномоченных им на то лиц.

Документы, которыми оформляются факты хозяйственной жизни с денежными средствами, принимаются к учету при наличии на документе подписей руководителя учреждения и главного эксперта или уполномоченных лиц.

(Основание: ч. 5, 6 ст. 9 Закона № 402-ФЗ, п. 25-26 СГС "Концептуальные основы")

5. Перевод на русский язык первичных (сводных) учетных документов, составленных на иных языках, осуществляется специализированными организациями при заключении с ними договоров на предоставление услуг по переводу.

Перевод первичного (сводного) учетного документа оформляется на отдельном листе, содержащем поочередно строку оригинала и строку перевода. Правильность перевода удостоверяется подписью переводчика. 

Перевод денежных (финансовых) документов заверяется нотариусом. Если документы на иностранном языке составлены по типовой форме (идентичны по количеству граф, их названию, расшифровке работ и т.д. и отличаются только суммой), то в отношении их постоянных показателей достаточно однократного перевода на русский язык. Впоследствии переводить нужно только изменяющиеся показатели данного первичного документа. 

(Основание: п. 31 СГС "Концептуальные основы")

6. Контроль за правильностью составления учетных документов, отражающих хозяйственные операции и обеспечивающие сохранность материальных ценностей, иного имущества (имущественных прав) учреждения осуществляется должностным лицом Контрольно-счетной палаты, ответственным за ведение бухгалтерского учета.

О нарушении сотрудниками порядка оформления учетных документов, сроков их поступления и обработки извещается Председатель контрольно-счетной палаты.

Обеспечение сохранности документов, отражающих хозяйственные операции возлагается на:

- лиц, ответственных за составление и оформление соответствующих документов при совершении операции, до момента их принятия к бухгалтерскому учету.
Сохранность документов должна быть обеспечена как на бумажных носителях, так и на магнитных носителях информации, если формирование производиться с применением средств автоматизации.

Право подписи учетных документов возложено на должностных лиц должностными обязанностями.

(Основание: п. 24 СГС "Концептуальные основы")

7. Первичные (сводные) учетные документы хранятся в течение сроков, установленных правилами организации государственного архивного дела, но не менее пяти лет после окончания отчетного года, в котором (за который) они составлены.

(Основание: п. 33 СГС "Концептуальные основы", п. 14 Инструкции N 157н)

8. Данные прошедших внутренний контроль первичных (сводных) учетных документов регистрируются, систематизируются и накапливаются в регистрах, составленных по унифицированным формам, утвержденным Приказом Минфина России № 52н.

(Основание: ч. 5 ст. 10 Закона № 402-ФЗ, п. п. 23, 28 СГС "Концептуальные основы", п. 11 Инструкции № 157н)

9. Регистры бухгалтерского учета составляются в виде электронных документов, подписанных квалифицированной электронной подписью, в предусмотренных случаях - простой электронной подписью. Если федеральными законами или принимаемыми в соответствии с ними нормативными актами предусмотрено составление и хранение регистра бухгалтерского учета на бумажном носителе, изготавливается его копия на бумажном носителе.

(Основание: ч. 6, 7 ст. 10 Закона № 402-ФЗ, п. 32 СГС "Концептуальные основы", п. 11 Инструкции № 157н, Методические указания № 52н) 

С регистров бухгалтерского учета, составленных в электронном виде, изготавливаются копии на бумажном носителе.
(Основание: п. 32 СГС "Концептуальные основы", п. 19 Инструкции № 157н)
Формирование регистров бухгалтерского учета на бумажном носителе осуществляется по итогам каждого календарного месяца.
(Основание: п. 19 Инструкции №157н)
Лицо, ответственное за составление копии электронного документа на бумажном носителе, проставляет в заверяемом документе отметку "Верно", указывает наименование своей должности, проставляет подпись и ее расшифровку (инициалы, фамилию), а также дату заверения копии (выписки из документа).

 (Основание: Методические указания № 52н)

10. Формирование регистров бухучета осуществляется в следующем порядке:

-в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные) учетные документы по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа;

- инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данные о переоценке, модернизации, и т.д.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий – ежегодно, на последний рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации;

- инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, и т. д.) и при выбытии;

-опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных средств, реестр карточек заполняется ежегодно, в последний день года;

- другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством РФ.

(Основание: п. 11 Инструкции № 157н.)

11. Журналы операций ведутся в соответствии с перечнем регистров бухгалтерского учета получателя бюджетных средств. Журналам операций присваиваются номера согласно Приложению №5. Журналы операций формируются ежемесячно.
На основании данных журналов операций ежемесячно составляются главные книги (ф. 0504072).
IV. План счетов

Бюджетный учет ведется с использованием Рабочего плана счетов (Приложение №1), разработанного в соответствии с инструкцией к Единому плану счетов №157н.
 (Основание: п.19 СГС "Концептуальные основы бухучета и отчетности")
V. Организация внутреннего контроля

Внутренний контроль совершаемых фактов хозяйственной жизни осуществляется в соответствии с положением, приведенным в Приложении № 4 к Учетной политике.

(Основание: ч. 1 ст. 19 Закона № 402-ФЗ, п. 23 СГС "Концептуальные основы", п. 9 СГС "Учетная политика")

I. Учет отдельных видов имущества и обязательств
Особенности учета имущества
Имущество учреждения находится как в оперативном управлении, полученное из казны, так и приобретенное самостоятельно учреждением. Учреждение не вправе распоряжаться имуществом, закрепленным за ним на праве оперативного управления без согласия собственника.

Бюджетный учет ведется по первичным документам, которые проверены в соответствии с положением о внутреннем контроле.

(Основание: п. 3 Инструкции №157н, п. 23 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».)

Нефинансовые активы

Нефинансовые активы для целей настоящего раздела - основные средства, нематериальные и непроизведенные активы, материальные запасы. 

1. Основные средства

1.1. Контрольно-счетная палата учитывает в составе основных средств материальные объекты имущества, независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев, а также штампы, печати и инвентарь. Перечень объектов, которые относятся к группе «Инвентарь производственный и хозяйственный», приведен в Приложении №9.

    Единицей учета основных средств является инвентарный объект.

Критерии признания объекта основных средств, предусмотренные пунктом 8 СГС «Основные средства», должны применяться к инвентарному объекту в целом.

В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств, объединяются следующие объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые сроки полезного и ожидаемого использования:

· мебель для обстановки одного помещения – столы, стулья, стеллажи, шкафы, полки и др.;

· компьютерное и периферийное оборудование – системные блоки, мониторы, компьютерные мыши, клавиатуры, колонки, акустические системы, микрофоны, веб-камеры, устройства захвата видео, внешние ТВ-тюнеры, внешние накопители на жестких дисках.

     Не считается существенной стоимость до 10 000 руб. за один имущественный объект.

     Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяет постоянно действующая комиссия.

(Основание: п. 10 СГС «Основные средства»)

Пожарная, охранная сигнализация, электрическая и телефонная сеть, другие аналогичные системы и инженерные сети (за исключением ЛВС) учитываются в составе зданий. Наличие указанных систем отражается в Разделе 5 Инвентарной карточки. В качестве отдельных объектов основных средств к учету принимаются приборы и аппаратура указанных сетей, которые соответствуют критериям основных средств, установленным Стандартом «Основные средства».

 (Основание: п. 45 Инструкции № 157н)

Структурная часть объекта основных средств, которая имеет срок полезного использования, существенно отличающийся от сроков полезного использования других частей этого же объекта, и стоимость, составляющую значительную величину от его общей стоимости, учитывается как самостоятельный инвентарный объект.

Для целей настоящего пункта сроки полезного использования считаются существенно отличающимися, если они относятся к разным амортизационным группам, определенным в Постановлении Правительства РФ от 01.01.2002 № 1.

Для целей настоящего пункта стоимость структурной части объекта основных средств считается значительной, если она составляет не менее 10% его общей стоимости.

(Основание: п. 10 СГС "Основные средства")

Инвентарные объекты основных средств принимаются к бухгалтерскому учету согласно особенностям и с учетом группировки объектов основных фондов, предусмотренной Общероссийским классификатором основных фондов.

 (Основание: п. 45 Инструкции № 157н)

1.2. Каждому инвентарному объекту недвижимого имущества, а также инвентарному объекту движимого имущества, кроме объектов стоимостью до 10 000 рублей включительно, присваивается уникальный инвентарный порядковый номер (далее - инвентарный номер), состоящий из 9 знаков:

1-й знак - код вида финансового обеспечения (деятельности);

2 - 4-й знаки - код синтетического счета;

5 - 6-й знаки - код аналитического счета;

7 - 9-й знаки - порядковый номер объекта в группе (000001 - 999).

(Основание: п. 9 СГС "Основные средства", п. 46 Инструкции № 157н)

Инвентарный номер, присвоенный объекту основных средств, сохраняется за ним на весь период его нахождения в учреждении. 

Инвентарные номера выбывших с балансового учета инвентарных объектов основных средств вновь принятым к учету объектам не присваиваются.

При невозможности обозначения инвентарного номера на объекте основных средств в случаях, определенных требованиями его эксплуатации, присвоенный ему инвентарный номер применяется в целях бухгалтерского учета с отражением в соответствующих регистрах бухгалтерского учета без нанесения на объект основного средства.

(Основание: п. 9 СГС "Основные средства", п. 46 Инструкции № 157н)

Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена постоянно действующей комиссии путем нанесения номера на инвентарный объект краской, водостойким маркером или иным способом, обеспечивающим сохранность маркировки. В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно-сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе одним из вышеуказанных способов.
 (Основание: п. 46 Инструкции № 157н)

Объектам аренды, в отношении которых балансодержатель (собственник) не указал в передаточных документах инвентарный номер, присваивается инвентарный номер в соответствии с порядком, предусмотренным настоящей Учетной политикой.

(Основание: п. 46 Инструкции № 157н)
1.3. Основные средства принимаются к бухгалтерскому учету по первоначальной стоимости.

Первоначальная стоимость объекта основных средств, приобретенного в результате обменных операций, определяется в сумме фактически произведенных капитальных вложений, в порядке, установленным п.15-21 СГС «Основные средства»

Первоначальной стоимостью объекта основных средств, приобретенного в результате необменных операций, является его справедливая стоимость на дату приобретения.

(Основание: п. 22 СГС "Основные средства")
Основные средства, выявленные при проведении инвентаризации, принимаются к бухгалтерскому учету по справедливой стоимости, установленной методом рыночных цен на дату принятия к учету.
(Основание: п. 52,54 СГС "Концептуальные основы", п.31 Инструкции № 157н)

Расходы на доставку нескольких имущественных объектов распределяются в первоначальную стоимость этих объектов пропорционально их стоимости, указанной в договоре поставки.

1.4.  Амортизация по всем основным средствам начисляется линейным методом.

(Основание: п. п. 36, 37 СГС "Основные средства")

В течение финансового года амортизация начисляется ежемесячно последним числом текущего месяца в размере 1/12 годовой суммы.

(Основание: п. 85 Инструкции № 157н)

Начисление амортизации начинается с первого числа месяца, следующего за месяцем принятия объекта к бухгалтерскому учету, и производится до полного погашения стоимости этого объекта либо его выбытия.

Начисление амортизации не может производиться свыше 100% стоимости амортизируемого объекта.

(Основание: п. 86 Инструкции № 157н)

Начисленная в размере 100% стоимости амортизация на объекты, которые пригодны для дальнейшей эксплуатации, не может служить основанием для принятия решения об их списании по причине полной амортизации и (или) нулевой остаточной стоимости.

(Основание: п. 87 Инструкции № 157н)

На объект основных средств стоимостью от 10 000 до 100 000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% первоначальной стоимости при выдаче его в эксплуатацию. На объект основных средств стоимостью до 10 000 рублей включительно, амортизация не начисляется. Первоначальная стоимость введенного (переданного) в эксплуатацию объекта основных средств, являющегося объектом движимого имущества, стоимостью до 10 000 рублей включительно, списывается с балансового учета с одновременным отражением объекта основных средств на забалансовом счете 21 по балансовой стоимости.

(Основание: п. 39 СГС "Основные средства")

Начисленная амортизация по объектам нефинансовых активов отражается в бухгалтерском учете путем накопления на соответствующих счетах аналитического учета.

1.5. Срок полезного использования объекта основных средств определяется постоянно действующей комиссией исходя из ожидаемого срока получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, заключенного в активе, в порядке, установленном п. 35 СГС "Основные средства", п. 44 Инструкции № 157н.
1.6. Переоценка основных средств проводится:

- по решению Правительства РФ

(Основание: п. 28 Инструкции № 157н);

- в случае отчуждения активов не в пользу организаций бюджетной сферы.
(Основание: п. 29 СГС "Основные средства", п. 28 Инструкции № 157н).

При переоценке объекта основных средств (в том числе объектов основных средств, отчуждаемых не в пользу организаций бюджетной сферы) сумма накопленной амортизации, исчисленная на дату переоценки, пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются (умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки. 

(Основание: п. 41 СГС "Основные средства")

1.7. Модернизация, реконструкция, ремонт основных средств производятся как собственными силами, так и с привлечением сторонних организаций.
Результаты ремонта или реконструкции (модернизации) принимаются решением постоянно действующей комиссии. Документом, отражающим результат проведенного ремонта или модернизации, является Акт о приеме-сдаче отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств (ф. 0504103). Сведения из указанного Акта заносятся в Инвентарную карточку основного средства. В случае невозможности оформления Акта (ф. 0504103) в двухстороннем порядке или при отказе в заполнении Акта (ф. 0504103) исполнителем ремонтных работ (работ по модернизации, достройке, дооборудованию), Акт составляется и заполняется только в одностороннем порядке.

Разукомплектация и частичное списание объекта основных средств производится на основании решения постоянно действующей комиссии. Документом, отражающим результат проведенной разукомплектации, является Акт разукомплектации (форма разрабатывается самостоятельно).

Затраты по замене отдельных составных частей объекта основных средств, в том числе при капитальном ремонте, включаются в момент их возникновения в стоимость объекта. Одновременно с его стоимости списывается в текущие расходы стоимость заменяемых (выбываемых) составных частей, в соответствии с положениями, предусмотренными пунктом 50 СГС «Основные средства». Данное правило применяется к следующим группам основных средств:
· машины и оборудование;

· инвентарь производственный и хозяйственный.

(Основание: п.27 СГС «Основные средства»)
Затраты на создание активов при проведении регулярных осмотров на предмет наличия дефектов, являющихся обязательным условием их эксплуатации, а также при проведении ремонтов формируют объем произведенных капитальных вложений с дальнейшим признанием в стоимости объекта основных средств. Одновременно учтенная ранее в стоимости объекта основных средств сумма затрат на проведение предыдущего ремонта подлежит списанию в расходы текущего периода. Данное правило применяется к следующим группам основных средств:
· машины и оборудование;

(Основание: п.28 СГС «Основные средства»)

Балансовая стоимость объекта основных средств в случаях достройки, дооборудования, реконструкции, в том числе с элементами реставрации, технического перевооружения, модернизации, частичной ликвидации (разукомплектации) увеличивается на сумму сформированных капитальных вложений в этот объект.

(Основание: п. 19 СГС "Основные средства")

1.8. Выбытие основных средств оформляется Актами на списание постоянно действующей комиссией, на основании дефектной ведомости (форма разрабатывается самостоятельно) если своими силами. Разборка и демонтаж основных средств до утверждения соответствующих актов не допускается. Списанные объекты основных средств (а также их части), утратившие способность приносить экономические выгоды (полезный потенциал), не пригодные для дальнейшего использования или продажи подлежат отражению на забалансовом счете 02 «Материальные ценности, принятые на хранение» до момента их утилизации (уничтожения) или до выявления новой целевой функции: 

•
по остаточной стоимости основного средства – при ее наличии;

•
в условной оценке 1 рубль за 1 объект – при ее отсутствии (100% начислении амортизации).  

В случае если распоряжение имуществом требует согласования с собственником, с момента выявления утраты способности основного средства приносить учреждению экономические выгоды (полезный потенциал), и до получения согласования, основное средство учитывается на забалансовом счете 02 (Письма Минфина от 21 сентября 2018 г. N 02-07-10/67934, от 21 сентября 2018 г. N 02-07-10/67931, от 20 сентября 2018 г. N 02-07-08/67685). Реализация мероприятий, предусмотренных Актом о списании, до получения согласования с собственником не производится.

1.9. Аналитический учет основных средств ведется на инвентарных карточках, открываемых на соответствующие объекты (группу объектов) основных средств, за исключением объектов движимого имущества стоимостью до 10 000 рублей включительно, в разрезе материально- ответственных лиц и видов имущества.

Документами аналитического учета основных средств являются:

· Инвентарная карточка учета нефинансовых активов (ф. 0504031)

· Инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов (ф. 0504032)

Инвентарные карточки регистрируются в Описи инвентарных карточек по учету нефинансовых активов (ф.0504033).

Лица, ответственные за хранение основных средств, ведут Инвентарные списки нефинансовых активов (ф.0504034).

Поступление (выбытие), внутреннее перемещение, списание объектов нефинансовых активов оформляется следующими первичными документами:

  -   Акт о приеме – передаче объектов нефинансовых активов (ф.0504101);

  - Накладная на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов (ф.0504102);

- Акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф.0504104);

  - Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф.0504143).

Приобретение, безвозмездная передача, продажа объектов нефинансовых активов также оформляется Актом о приеме – передаче объектов нефинансовых активов (ф.0504101).

В целях контроля соответствия учетных данных по объектам основных средств составляется Оборотная ведомость по нефинансовым активам (ф.0504035).

Учет операций по выбытию и перемещению объектов основных средств ведется в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов (ф.0504071).
1.10. Ответственным за хранение документов производителя, входящих в комплектацию объекта основных средств (технической документации, гарантийных талонов), является лицо, осуществляющее учет ОС.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
2. Особенности учета нематериальных активов

2.1. К нематериальным активам могут быть отнесены результаты интеллектуальной деятельности и средства индивидуализации, поименованные в ст. 1225 ГК РФ (Часть 4) при удовлетворении условиям п. 56 Инструкции 157н.

2.2. Объект признается нематериальным активом при одновременном выполнении следующих условий (п. 56 Инструкции № 157н):

- объект способен приносить экономические выгоды в будущем;

- у объекта отсутствует материально-вещественная форма;

- объект можно отделить от другого имущества (выделить);

- объект предназначен для использования в течение длительного времени, т.е. свыше 12 месяцев или обычного операционного цикла, если он превышает 12 месяцев;

- не предполагается последующая перепродажа данного актива;

- имеются надлежаще оформленные документы, подтверждающие существование актива;

- имеются надлежаще оформленные документы, устанавливающие исключительное право на актив;

- в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, имеются надлежаще оформленные документы, подтверждающие исключительное право на актив (патенты, свидетельства, другие охранные документы, договор об отчуждении исключительного права на результат интеллектуальной деятельности или на средство индивидуализации, документы, подтверждающие переход исключительного права без договора и т.п.) или исключительного права на результаты научно-технической деятельности, охраняемые в режиме коммерческой тайны, включая потенциально патентоспособные технические решения и секреты производства (ноу-хау). 
(Основание: п. п. 4,6,7 СГС "Нематериальные активы", п. 56 Инструкции № 157н)

Документы аналитического учета, принятия к учету и списания нематериальных активов аналогичны таковым для основных средств. 

2.3. Единицей бухгалтерского учета нематериальных активов является инвентарный объект. Каждому инвентарному объекту нематериальных активов присваивается уникальный инвентарный порядковый номер, который используется исключительно в регистрах учета. Кодирование инвентарных номеров нематериальных активов установлено – 00000000. 

Инвентарный номер, присвоенный объекту нематериального актива, сохраняется за ним на весь период его учета.

Инвентарные номера выбывших (списанных) инвентарных объектов нематериальных активов вновь принятым к учету объектам нефинансовых активов не присваиваются.

(Основание: п. 9 СГС "Нематериальные активы")
2.4. Сроком полезного использования нематериального актива является период, в течение которого предполагается использование актива. 

Срок полезного использования нематериальных активов в целях принятия объекта к бухгалтерскому учету и начисления амортизации определяется постоянно действующей комиссией учреждения исходя из:

срока действия прав учреждения на результат интеллектуальной деятельности или средство индивидуализации и периода контроля над активом;

срока действия патента, свидетельства и других ограничений сроков использования объектов интеллектуальной собственности согласно законодательству Российской Федерации;

ожидаемого срока использования актива, в течение которого учреждение предполагает использовать актив в деятельности, направленной на достижение целей создания учреждения, либо в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, получать экономические выгоды.

Нематериальные активы, по которым невозможно надежно определить срок полезного использования, считаются нематериальными активами с неопределенным сроком полезного использования. По указанным нематериальным активам начисление амортизационных отчислений осуществляется согласно Стандарту Нематериальные активы.
(Основание: п. 60 Инструкции № 157н)
2.5.  Продолжительность периода, в течение которого предполагается использовать нематериальный актив, ежегодно определяется постоянно действующей комиссией.
Изменение продолжительности периода использования нематериального актива является существенным, если это изменение (разница между продолжительностью предполагаемого периода использования и текущего) составляет 10% или более от продолжительности текущего периода.

Срок полезного использования таких объектов НМА подлежит уточнению.

(Основание: п. 61 Инструкции № 157н)

2.6. Амортизация по всем нематериальным активам начисляется линейным методом.

(Основание: п. п. 30, 31 СГС "Нематериальные активы")
3. Материальные запасы

3.1. Учреждение учитывает в составе материальных запасов материальные объекты, указанные в п. 99 Инструкции №175н., а также производственный и хозяйственный инвентарь, перечень которого приведен в Приложении №9 к Учетной политике.

Единицей бухгалтерского учета материальных запасов является номенклатурная (реестровая единица). 
(Основание: п. 101 Инструкции № 157н, п. 8 СГС «Запасы»)
Оценка материальных запасов, приобретенных за плату, осуществляется по фактической стоимости приобретения с учетом расходов, связанных с их приобретением.

При одновременном приобретении нескольких видов материальных запасов такие расходы распределяются пропорционально договорной цене приобретаемых материалов.

(Основание: п. п. 100, 102 Инструкции № 157н, п. 9 СГС "Учетная политика")

3.2. Материальные запасы принимаются к учету при приобретении - на основании документов поставщика (УПД, Товарные накладные, товарные чеки, кассовые чеки и др.), а в остальных случаях оформляется Приходный ордер на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов) (ф.0504207).

При наличии количественного и (или) качественного расхождения, а также несоответствия ассортимента принимаемых материальных ценностей сопроводительным документам поставщика при покупке, постоянно действующая комиссия составляет Акт приемки материалов (ф. 0504220), который является правовым основанием для предъявления претензии отправителю (поставщику). Кроме этого Акт приемки материалов (ф. 0504220) применяется в случае бездокументального принятия к учету материальных запасов. 

3.3. Выбытие материальных запасов признается по средней фактической стоимости запасов. 
(Основание: п. 46 СГС "Концептуальные основы", п. 108 Инструкции № 157н)
 Списание и выдача материалов производятся в следующем порядке:

· Выдача запасных частей и хозяйственных материалов (электролампочек, мыла, щеток и т.п.) на хозяйственные нужды, канцелярских принадлежностей оформляется Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210), которая является основанием для их списания.
 (Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")

· Мягкий и хозяйственный инвентарь списываются по акту о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143).

· В иных случаях, не определенных настоящим пунктом Учетной политики для списания материальных запасов используется Акт о списании материальных запасов (ф. 0504230)

3.4. Внутреннее перемещение материальных запасов внутри организации между структурными подразделениями или материально ответственными лицами оформляется Требованием-накладной (ф. 0504204).

3.5. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, разборки, утилизации (ликвидации) основных средств или иного имущества, определяется исходя из:

- их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету рассчитанной методом рыночных цен;

- сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, приведение их в состояние, пригодное для использования.

(Основание: п. п. 52, 54 СГС "Концептуальные основы", п. 106 Инструкции N 157н)

3.6. Аналитический учет материальных запасов ведется по их наименованиям, количеству, в разрезе материально ответственных лиц и местам хранения.
Материально ответственные лица ведут учет материальных запасов отдельных категорий материальных запасов в Карточках учета материальных ценностей (ф. 0504043) по наименованиям и количеству.

Учет операций по выбытию и перемещению материальных запасов ведется в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов (ф.0504071).
4. Денежные средства, денежные эквиваленты и денежные документы

Касса для выдачи наличных денежных средств в учреждении отсутствует. Все расчеты осуществляются в безналичном порядке.

Учет операций по движению безналичных денежных средств учреждения ведется на основании первичных документов, приложенных к выпискам с соответствующих счетов.

Эквиваленты денежных средств отсутствуют.

Денежных документов Контрольно-счетная палата не имеет.

5. Учет на забалансовых счетах.

Учет на забалансовых счетах ведется по простой системе в порядке, установленном п.332-394 Инструкции 157н. 
На счете 01 «Имущество, полученное в пользование» подлежит учету: 

· имущество казны, полученное в пользование;

· имущество, которое используется по решению собственника (учредителя) без закрепления права оперативного управления.

На счете 02 «Материальные ценности, принятые (принимаемые) на хранение» подлежат учету:

· Имущество, в отношении которого принято решение о списании, до момента его демонтажа (утилизации, уничтожения) или выявления иной целевой функции – в условной оценке один рубль за один объект, а при наличии остаточной стоимости – по остаточной стоимости. 

На счете 03 «Бланки строгой отчетности» подлежат учету: 

· Бланки строгой отчетности (при их наличии).

Бланки трудовых книжек учитываются по цене приобретения. Иные бланки строгой отчетности отражать на забалансовом счете с детализацией по местам использования или хранения в условной оценке - один рубль за один бланк. 

На счете 04 «Сомнительная задолженность» учитывается задолженность дебиторов, нереальная к взысканию. Основанием для списания с баланса и принятия к учету задолженности на счет 04 являются Решение постоянно действующей комиссии. Суммы задолженностей, отраженные на счете 04 подлежат ежегодной инвентаризации для целей отслеживания срока возможного возобновления согласно законодательству РФ процедуры взыскания задолженности. Списание задолженности с забалансового учета осуществляется на основании решения постоянно действующей комиссии о признании задолженности безнадежной к взысканию (п. 339 Инструкции 157н).

На забалансовом счете 10 "Обеспечение исполнения обязательств" учет ведется по видам обеспечений:

- банковские гарантии;

- поручительства.

Принятие к забалансовому учету имущества осуществляется на основании оправдательных первичных учетных документов в сумме обязательства, в обеспечении которого получено имущество (п. 352 Инструкции 157н).
На счете 17 «Поступления денежных средств» подлежат учету денежные средства (обеспечение исполнения контракта), поступившие на лицевой счет, открытый органом Федерального казначейства (финансовым органом). По завершении текущего финансового года показатели (остатки) счета на следующий финансовый год не переносятся.

На счете 18 «Выбытия денежных средств» отражается выбытие денежных средств (обеспечение исполнения контракта) с лицевого счета, открытого органом Федерального казначейства (финансовым органом). По завершении текущего финансового года показатели (остатки) счета на следующий финансовый год не переносятся.
Задолженность учреждения, невостребованная кредитором, принимается к забалансовому учету на Счете 20 "Задолженность, невостребованная кредиторами" для наблюдения в течение срока исковой давности в сумме задолженности, списанной с балансового учета. 
На счете 21 «Основные средства в эксплуатации» учитываются находящиеся в эксплуатации объекты основных средств стоимостью до 10 000 руб. включительно, за исключением объектов библиотечного фонда и объектов недвижимого имущества.

Учет ведется по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта. 

Документом о списании объектов с забалансового счета является Акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф. 0504104)

На счете 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)» учитываются объекты, списанные с балансового счета 
0 10500 000 в момент выдачи в личное пользование. 

С целью контроля за расходованием материальных запасов установить следующие категории имущества, подлежащего выдаче в личное пользование: 

· накопитель ФЛЭШ-памяти;

· калькулятор;

· колонки;
· иное имущество, выданное в личное пользование работникам для выполнения ими служебных (должностных) обязанностей

Основные средства, выдаются в личное пользование сотрудникам по служебным запискам, подписанным руководителем.

Документом аналитического учета имущества, выданного в личное пользование является Карточка (книга) учета выдачи имущества в пользование (ф. 0504206), которая подлежит оформлению на каждого сотрудника, получающего имущество. 

Списание имущества с забалансового счета оформляется решением постоянно действующей комиссии Актом о списании материальных запасов (ф. 0504230) с указанием причины списания. 

Контрольно-счетная палата вправе на основании локального нормативного акта вводить дополнительные забалансовые счета для сбора информации в целях обеспечения управленческого учета, а также для обеспечения внутреннего контроля за сохранностью имущества, выданного в пользование.

6. Обесценение актива
1.1. Наличие признаков возможного обесценения (снижения убытка) проверяется при инвентаризации соответствующих активов, проводимой при составлении годовой отчетности.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. п. 5, 6 СГС "Обесценение активов")
6.2 Информация о признаках возможного обесценения (снижения убытка), выявленных в рамках инвентаризации, отражается в инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087).

(Основание: п. п. 6, 18 СГС "Обесценение активов")
1.2. Рассмотрение результатов проведения теста на обесценение и оценку необходимости определения справедливой стоимости актива осуществляет постоянно действующая комиссия. 
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
6.3. По итогам рассмотрения результатов теста на обесценение оформляется заключение, в котором указывается предлагаемое решение (проводить или не проводить оценку справедливой стоимости актива).

В случае если предлагается решение о проведении оценки, также указывается оптимальный метод определения справедливой стоимости актива. 
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. п. 10, 11 СГС "Обесценение активов")
6.4. При выявлении признаков возможного обесценения (снижения убытка) руководитель принимает решение о необходимости (об отсутствии необходимости) определения справедливой стоимости такого актива.

6.5. Это решение оформляется приказом с указанием метода, которым стоимость будет определена. 
(Основание: п. п. 10, 22 СГС "Обесценение активов")
6.6. При определении справедливой стоимости актива также оценивается необходимость изменения оставшегося срока полезного использования актива.

(Основание: п. 13 СГС "Обесценение активов")
6.7. Если по результатам определения справедливой стоимости актива выявлен убыток от обесценения, то он подлежит признанию в учете.

(Основание: п. 15 СГС "Обесценение активов")
6.8. Убыток от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока полезного использования актива признается в учете на основании бухгалтерской справки (ф. 0504833) и приказа.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
6.9. Восстановление убытка от обесценения отражается в учете только в том случае, если с момента последнего признания убытка от обесценения актива был изменен метод определения справедливой стоимости актива.

(Основание: п. 24 СГС "Обесценение активов")
6.10. Снижение убытка от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока полезного использования актива признается в учете на основании бухгалтерской справки (ф. 0504833) и приказа.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")

7. Инвентаризация
Инвентаризацию имущества и обязательств (в т. ч. числящихся на забалансовых счетах), а также финансовых результатов (в т. ч. расходов будущих периодов и резервов) проводит постоянно действующая комиссия, в соответствии с Положением о проведении инвентаризации (Приложение №12 к Учетной политике) 
(Основание: п. 3 ст. 11 Закона №402-ФЗ, п.80 СГС "Концептуальные основы", п.9 СГС «Учетная Политика»)
8. Учет расчетов по принятым обязательствам

Расчеты по принятым учреждением обязательствам включают в себя расчеты с физическими лицами в части начисленных им суммам заработной платы, пособиям, иным выплатам, в том числе социальным, а также расчеты с субъектами гражданских прав, в том числе в рамках исполнения организациями, осуществляющими полномочия получателя бюджетных средств, муниципальных контрактов при осуществлении бюджетных инвестиций в объекты капитального строительства муниципальной собственности и (или) на приобретение объектов недвижимости муниципальной собственности, за поставленные материальные ценности, оказанные услуги, выполненные работы, по иным основаниям, вытекающим из условий договоров, соглашений.

Аналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные материальные ценности, оказанные услуги, выполненные работы ведется в Журнале операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками (ф. 0504071) в разрезе кредиторов (поставщиков (продавцов), подрядчиков, исполнителей, иного участника договора в отношении которого принимаются обязательства).

Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в Журнале операций расчетов по оплате труда (ф.0504071).

(Основание: п. 257 Инструкции № 157н.)
Аналитический учет расчетов по пенсиям, пособиям и иным социальным выплатам ведется в Журнале по прочим операциям.
9. Расчеты с дебиторами и кредиторами 
На счете 0 20500 000 «Расчеты по доходам» учитываются начисленные в момент возникновения требований к их плательщикам: 

· согласно заключенным договорам,

· по соглашениям,

· при выполнении возложенных согласно законодательству РФ функций.

Доходы от штрафов, пеней, неустоек, возмещения ущерба признаются в бухгалтерском учете на дату возникновения требования к плательщику штрафов, пеней, неустоек, возмещения ущерба (п. 34 Приказа 32н):

· при вступлении в силу вынесенного постановления (решения) по делу об административном правонарушении;

· при предъявлении плательщику документа, устанавливающего право требования по уплате предусмотренных контрактом (договором, соглашением) неустоек (штрафов, пеней).

Начисление учреждением ожидаемых доходов от выставленных претензий к поставщику услуг за нарушения условий муниципального контракта, оспариваемых исполнителями (в связи с чем сумму поступлений невозможно надежно оценить), осуществляется по дебету счета 1 20941 56Х и кредиту счета 1 40140 141. По факту определения решением суда размера возмещения поставщиком штрафных санкций за нарушение условий контрактов (договоров) в бухгалтерском учете признаются доходы текущего отчетного периода (дебет счета 1 40140 141 и кредит счета 1 40110 141) (Письмо Минфина России от 3 сентября 2018 г. N 02-05-11/62851)

       Дебиторская задолженность списывается с балансового учета и отражается на забалансовом счете 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов» на основании решения постоянно действующей комиссии в порядке, установленном приказом руководителя. С забалансового счета задолженность списывается после того, как указанная комиссия признает ее безнадежной в порядке, установленном приказом финансового управления.
Основание: пункты: 339, 340 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

Взаимозачет встречных однородных требований (при наличии дебиторской задолженности по одному договору и кредиторской задолженности по другому договору, заключенным с одним поставщиком) не производится.
10. Порядок списания задолженностей

Кредиторская задолженность, по которой истек срок исковой давности, и дебиторская задолженность по доходам, нереальная ко взысканию, определяются в бухгалтерском учете по результатам проведенной инвентаризации обязательств. Нереальными ко взысканию признаются:

1. долги, по которым истек установленный срок исковой давности (ст. 196 ГК РФ);

2. долги, по которым обязательство прекращено вследствие невозможности его исполнения (ст. 416 ГК РФ);

3. долги, по которым обязательство прекращено на основании акта органа государственной власти или органа местного самоуправления (ст. 417 ГК РФ);

4. долги, по которым обязательство прекращено смертью должника (ст. 418 ГК РФ);

5. долги, по которым обязательство прекращено ликвидацией организации (ст. 419 ГК РФ).
Помимо перечисленных случаев административные штрафы, не уплаченные в установленный срок, признаются безнадежными к взысканию в случае истечения установленного Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях срока давности исполнения постановления о назначении административного наказания при отсутствии оснований для перерыва, приостановления или продления такого срока.
Решение о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет по администрируемым доходам Контрольно-счетной палатой принимается на основании документов-оснований, подтверждающих выше перечисленные обстоятельства.
При выявлении указанных долгов постоянно действующая комиссия заполняет по ним отдельную Инвентаризационную опись (ф. 0504091 или ф. 0504089) и дает рекомендацию Руководителю о списании задолженности. 

    Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на финансовый результат на основании приказа руководителя учреждения. Решение о списании принимается на основании данных проведенной инвентаризации и служебной записки главного эксперта о выявлении кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами, срок исковой давности по которой истек. Срок исковой давности определяется в соответствии с законодательством РФ. 

       Одновременно списанная с балансового учета кредиторская задолженность отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами». Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации задолженности на основании решения постоянно действующей комиссии:

– по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете;

– по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно действующему законодательству;

– при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства смертью (ликвидацией) контрагента.

Кредиторская задолженность списывается с баланса отдельно по каждому обязательству (кредитору).

(Основание: п. 339, 372 Инструкции к Единому плану счетов № 157н)
11. Расчеты по выданным авансам

Расчеты по предоставленным в соответствии с условиями заключенных договоров (контрактов), соглашений авансовым выплатам (кроме авансов, выданных подотчетным лицам) осуществляются с использованием счета 1 20600 000 «Расчеты по выданным авансам» и группируются в разрезе видов выплат, утвержденных сметой Контрольно-счетной палаты. 

В случае неисполнения договора (контракта) поставщиком сумма перечисленных контрагенту авансовых платежей и не возвращенных до конца отчетного финансового года подлежит начислению в сумме требований по компенсации расходов получателями авансовых платежей по дебету счета 1 209 30 000 «Расчеты по компенсации затрат» на основании предъявления письменной Претензии и требования о возврате аванса на условиях муниципального контракта в адрес поставщика (исполнителя) 

Аналитический учет расчетов с поставщиками по выданным авансам ведется в разрезе дебиторов и по соответствующим им суммам выданных авансов в Журнале по расчетам с поставщиками и подрядчиками (ф.0504071).

12. Расчеты с подотчетными лицами

Все сотрудники Контрольно-счетной палаты имеют право получать под отчет денежные средства и денежные документы. 

Максимальная сумма, подлежащая выдаче под отчет, составляет 10 000 рублей. 

Максимальный срок выдачи подотчетной суммы устанавливается 3 месяца.

Для получения денежных средств под отчет работник оформляет письменное Заявление о выдаче денежных средств под отчет (Приложение №2) с указанием суммы аванса, назначения аванса, расчета (обоснования) размера аванса и срока, на который он выдается. 

Выдача новой подотчетной суммы допускается при отсутствии за подотчетным лицом задолженности по денежным средствам, по которым наступил срок предоставления Авансового отчета (ф. 0504049).

Заявление о выдаче сумм под отчет на ряду с руководителем подписывает главный эксперт тем самым визируя факт отсутствия за подотчетным лицом задолженности по предыдущим авансам, по которым наступил срок предоставления Авансового отчета.

Передача перечисленных под отчет денежных средств одним работником другому запрещается.

Денежные средства выдаются подотчетным лицам путем перечисления на их банковские пластиковые карты. Подотчетному лицу, которому были перечислены денежные средства, в целях его уведомления о данном перечислении представляется для ознакомления под роспись платёжное поручение.

В исключительных случаях, когда работник с разрешения руководителя произвел оплату расходов за счет собственных средств, производится возмещение этих расходов. Возмещение расходов производится по Авансовому отчету работника об израсходованных средствах, утвержденному руководителем, с приложением подтверждающих документов. Документы, приложенные к авансовому отчету, нумеруются в порядке их записи в отчет.

Отчетность по командировочным расходам должна быть представлена по истечении 3 рабочих дней после прибытия сотрудника из командировки по территории РФ или из-за рубежа. По прочим расходам отчет предоставляется не позднее 3 рабочих дней со дня истечения срока, на который были выданы средства.

Главный эксперт проверяет правильность оформления Авансового отчета (ф. 0504049) и наличие документов, подтверждающих произведенные расходы, обоснованность расходования средств. Проверенный отчет утверждает руководитель. Проверка и утверждение авансового отчета осуществляется в течение 3 рабочих дней со дня его представления подотчетным лицом.

Сумма превышения принятых к учету расходов подотчетного лица над ранее выданным авансом (сумма утвержденного перерасхода) отражается на соответствующих счетах расчетов с подотчетными лицами и признается принятым перед подотчетным лицом денежным обязательством, перечисляется подотчетному лицу не позднее 10 календарных дней от даты утверждения авансового отчета.
Если сотрудник не отчитался за полученные суммы в течение установленного срока, сумма задолженности удерживается из заработной платы.

Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами ведется в разрезе подотчетных лиц в Журнале по расчетам с подотчетными лицами (ф.0504071).
13. Учет расчетов по оплате труда

13.4. Отражение расходов по оплате труда в бухгалтерском учете.

В соответствии с Указаниями о порядке применения бюджетной классификации расходы по выплате заработной платы относятся на подстатью 211 «Заработная плата» КОСГУ.

Учет расчетов по заработной плате ведется на счете 1 302 11 000 «Расчеты по заработной плате».

Учет расчетов по оплате труда ведется в Журнале операций расчетов по оплате труда (ф.0504071).

(Основание: п. 257 Инструкции № 157н.)

Основанием для начисления заработной платы служат: приказ руководителя учреждения о приеме, увольнении и перемещении сотрудников в соответствии с утвержденным штатным расписанием, форма которого приведена в Приложении №2 к Учетной политике и должностными окладами, Табель учета использования рабочего времени (ф. 0504421), Записка-расчет об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и других случаях (ф. 0504425), другие учетные документы по учету труда и его оплаты.

Расчетная ведомость (ф. 0504402) составляется по учреждению, подписывается исполнителем, ответственным за формирование ведомости, и лицом, проверившим ее. В ней отражаются начисления по оплате труда работникам учреждения, выплаты, произведенные работникам учреждения в течение месяца, и суммы, причитающиеся к выплате в окончательный расчет, а также налоги, удержанные из сумм начислений по оплате труда и иные суммы удержаний.

В тех случаях, когда разовые расчеты по заработной плате при уходе в отпуск, при увольнении не совпадают с составлением общего расчета, выплаты в межрасчетный период производятся по Расчетной ведомости (ф. 0504402).

Для регистрации справочных сведений о заработной плате работника учреждения, в которой, помимо общих сведений о работнике, ежемесячно отражаются суммы начисленной заработной платы (оплаты труда) по видам выплат, суммы удержаний (по видам удержаний), сумма к выдаче применяется Карточка-справка (ф. 0504417).

При предоставлении отпуска, увольнении и в других случаях применяется Записка-расчет (ф. 0504425) для расчета среднего заработка для определения сумм оплаты за отпуск, компенсации при увольнении и других случаях в соответствии с действующим законодательством.

Сведения о виде отпуска, дате начала и окончания отпуска, его продолжительности, периоде, за который предоставляется отпуск, заполняется на основании приказа руководителя. Номер Записки-расчета (ф. 0504425) соответствует номеру приказа учреждения о предоставлении отпуска работнику.

Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям (ф.0504071) ведется раздельно по кодам финансового обеспечения деятельности и раздельно по счетам:

- КБК 1.302.11.000 «Расчеты по заработной плате» и КБК 1.302.13.000 «Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда»;

-КБК 1.302.12.000 «Расчеты по прочим несоциальным выплатам персоналу в денежной форме»;

– КБК Х.302.66.000 «Расчеты по социальным пособиям и компенсациям персоналу в денежной форме» 

(Основание: п. 257 Инструкции № 157н.)
Сумма начисленной заработной платы отражается в учете дважды за 1-ю половину месяца и за вторую половину месяца.
Дебет КРБ.1.401.20.211 Кредит КРБ.1.302.11.737.

Удержания из заработной платы и ее выдача конкретному работнику отражаются по дебету счета 1 302 11 000 «Расчеты по заработной плате». В бухгалтерском учете они отражаются следующими бухгалтерскими проводками:

- на сумму налога на доходы физических лиц
 Дебет КРБ.1.302.11.837 Кредит КРБ.1.303.01.731;

- на сумму прочих удержаний:

 Дебет КРБ.1.302.11.83Х Кредит КРБ.1.304.03.73Х;

- на сумму, подлежащую выплате работнику на пластиковую карточку:

 Дебет КРБ.1.302.11.83Х Кредит КРБ.1.304.05.211. 

14.  Доходы учреждения

Контрольно-счетная палата осуществляет внешний муниципальный финансовый контроль в сфере бюджетных правоотношений городского округа Серебряные Пруды Московской области. 
Контрольно-счетная палата наделяется полномочиями администратора доходов в соответствии со ст. 160.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации. Для осуществления этих полномочий в органе Федерального казначейства открывается счет администратора доходов, предназначенный для отражения операций, связанных с администрированием доходов (учета поступлений сумм принудительного изъятия (штрафов, пеней, других санкций и возмещения ущерба)).
Прогнозирование сумм поступлений на счета доходов осуществляется в соответствии с установленным порядком.

Перечень администрируемых доходов утверждается Постановлением Контрольно-счетной палаты. 

Аналитический учет расчетов ведется с обязательным применением кодов доходов бюджета бюджетной классификации Российской Федерации.

Первичным документом для отражения в учете сумм денежных взысканий (штрафов) является судебный акт о наложении административного штрафа, вступивший в законную силу. 

Первичным документом является выписка и прилагаемый к ней платежный документ, отражающие движение по лицевому счету администратора доходов, полученная в электронном виде по системе СУФД, по факту поступления денежных средств.
После поступления первичных документов в учете отражается:

Начисление задолженности:

Дебет КДБ.1.205.41.561 Кредит КДБ.1.401.10.140

Поступление сумм принудительного изъятия:
Дебет КДБ.210.02.140 Кредит КДБ.205.41.661
Отражение операций осуществляется в Журнале операций расчетов с дебиторами по доходам.

15. Обеспечение контрактов

Контрольно-счетная палата является муниципальным заказчиком и для закупок товаров, работ, услуг, общая стоимость которых превышает 300,00 тысяч рублей, использует конкурентные способы определения поставщика, согласно ст. 24 Федерального закона от 05.04.2013 №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд». При этом от участников закупки требуется обеспечение заявок. Чтобы обеспечить заявку, участник перечисляет заказчику денежный залог или предоставляет банковскую гарантию.

Для получения обеспечения заявок, в органе Федерального казначейства открывается лицевой счет для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателя бюджетных средств.

Первичным документом для отражения в учете сумм поступления является выписка и прилагаемый к ней платежный документ, отражающие движение по лицевому счету получателя средств, поступающих во временное распоряжение, полученная в электронном виде по системе СУФД, по факту поступления денежных средств. 
В учете отражается следующим образом:
Дебет КРБ.1.201.11.510 Кредит КРБ.1.304.01.730
Дебет КРБ.17.01

Возврат обеспечения производится при исполнении контракта на основании письма поставщика. В учете отражается:

Дебет КРБ.1.304.01.830 Кредит КРБ.1.201.11.610
Кредит КРБ.18.01
VII. Санкционирование расходов

Принятие бюджетных (денежных) обязательств к учету осуществляется в пределах лимитов бюджетных обязательств в порядке, приведенном в Приложении №7 к Учетной политике. 

При поступлении документов, корректирующих стоимость отраженных расходов, затрат, проводятся соответствующие корректировочные записи по операциям санкционирования.

По окончании текущего финансового года в случае, если неисполненные бюджетные обязательства планируются к исполнению за счет расходов следующего финансового года, они должны быть приняты к учету (перерегистрированы) в следующем финансовом году в объеме, запланированном к исполнению в следующем финансовом году.

Аналитический учет обязательств ведется в Журнале регистрации обязательств (0504064) в разрезе видов расходов (выплат), предусмотренных сметой (планом финансово-хозяйственной деятельности) учреждения. 

(Основание: п. 320 Инструкции № 157н)

VIII. Финансовый результат

Контрольно-счетная палата все расходы производит в соответствии с утвержденной на отчетный год бюджетной сметой и в пределах установленных норм.
Результат финансовой деятельности учреждения, а также финансового результата городского округа Серебряные Пруды Московской области по результатам исполнения бюджета городского округа за текущий финансовый год и за прошлые финансовые периоды отражается в Журнале по прочим операциям на счетах 40110 «Доходы текущего финансового года», 40120 «Расходы текущего финансового года», 40130 «Финансовый результат прошлых отчетных периодов», 40150 «Расходы будущих периодов», 40160 «Резервы предстоящих расходов».

Расходы текущего периода признаются в том отчетном периоде, к которому они относятся, независимо от времени фактической выплаты денежных средств.

В учреждении по счету 40160 «Резервы предстоящих расходов» отражаются суммы, зарезервированные для предстоящей оплаты отпусков за фактически отработанное время или компенсаций за неиспользованный отпуск, в том числе при увольнении, включая платежи на обязательное социальное страхование сотрудника (служащего) учреждения. Порядок расчета резервов на оплату отпусков приведен в Приложении №10 к Учетной политике.

(Основание: пункты 302.1 Инструкции № 157н)

Аналитический учет резервов предстоящих расходов ведется в Карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051).

(Основание: п. 302.1 Инструкции № 157н)

IX. Событие после отчетной даты

В данные бюджетного учета за отчетный год включается информация о фактах хозяйственной жизни, которые имели место в период между отчетной датой и датой подписания бюджетной отчетности за отчетный год и оказали (могут оказать) существенное влияние на финансовое состояние, движение денег или результаты деятельности учреждения (далее – события после отчетной даты).

В случае, если для соблюдения сроков представления бухгалтерской (финансовой) отчетности и (или) в связи с поздним поступлением первичных учетных документов информация о событии после отчетной даты не используется при формировании показателей бухгалтерской (финансовой) отчетности, информация об указанном событии и его оценке в денежном выражении раскрывается в бухгалтерской (финансовой) отчетности (текстовой части пояснительной записки)

Признание в учете и раскрытие в бюджетной отчетности событий после отчетной даты осуществляется порядком (Приложение №6 к Учетной политике)

(Основание: п. 3 Инструкции № 157н)

X. Составление форм отчетности

Порядок и сроки сдачи бюджетной (финансовой) отчетности устанавливаются Приказом Минфина России от 28.12.2010 N 191н.
При этом, если дата представления бюджетной отчетности совпадает с праздничным (выходным) днем, отчетность представляется на следующий рабочий день.

Перед составлением годовой бюджетной отчетности должна быть проведена инвентаризация активов и обязательств в установленном порядке. 
Бюджетная отчетность формируется и хранится в виде электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью в информационной системе «Региональный электронный бюджет Московской области» (ГИС РЭБ) Подсистема сбора и формирования отчетности. 
При осуществлении формирования и представления бюджетной отчетности средствами программных комплексов автоматизации документы бюджетной отчетности, не имеющие числовых значений показателей и не содержащие пояснения, формируются и представляются с указанием отметки (статуса) "показатели отсутствуют".

Представленная отчетность проверяется на предмет правильности заполнения форм и выполнения контрольных соотношений. 
Отчетность распечатывается и подбирается по порядку в папку.
XI. Учетная политика в целях налогообложения

Налоговый учет в учреждении ведется в соответствии с Федеральным законом 
«О бухгалтерском учете» от 06 декабря 2011 года №402-ФЗ, налоговым законодательством, иными нормативно-правовыми актами Российской Федерации, регулирующими вопросы налогового учета, распорядительными (нормативными) документами, устанавливающими особенность реализации единой государственной политики для целей налогообложения.

Учет данных для целей налогообложения ведет главный эксперт.

Форма ведения учета данных для целей налогообложения - автоматизированная с применением компьютерной программы «1С: Бухгалтерия государственного учреждения», «1С: Зарплата и кадры бюджетного учреждения».
Учреждение использует электронный способ предоставления отчетности в налоговые органы по телекоммуникационным каналам связи. (основание: пп.3-4 ст. 80 НК РФ)
1. Налог на добавленную стоимость

Налогоплательщиками налога на добавленную стоимость в соответствии со ст.143 НК РФ признаются:

· организации;

· индивидуальные предприниматели;

· лица, признаваемые налогоплательщиками налога на добавленную стоимость (далее - НДС) в связи с перемещением товаров через таможенную границу Таможенного союза, определяемые в соответствии с таможенным законодательством Таможенного союза и законодательством Российской Федерации о таможенном деле.

Объектом налогообложения в соответствии со ст.146 НК РФ признаются следующие операции:

1) реализация товаров (работ, услуг) на территории Российской Федерации, в том числе реализация предметов залога и передача товаров (результатов выполненных работ, оказание услуг) по соглашению о предоставлении отступного или новации, а также передача имущественных прав. Передача права собственности на товары, результатов выполненных работ, оказание услуг на безвозмездной основе признается реализацией товаров (работ, услуг);

2) передача на территории Российской Федерации товаров (выполнение работ, оказание услуг) для собственных нужд, расходы на которые не принимаются к вычету (в том числе через амортизационные отчисления) при исчислении налога на прибыль организаций;

3) выполнение строительно-монтажных работ для собственного потребления;

4) ввоз товаров на территорию Российской Федерации и иные территории, находящиеся под ее юрисдикцией.

Поскольку вышеуказанные операции не осуществляются Контрольно-счетной палатой, объекта для налогообложения НДС у учреждения нет.

2. Налог на прибыль организаций

Контрольно-счетная палата является постоянно действующим контрольно-счетным органом внешнего муниципального финансового контроля. Финансирование осуществляется на основании бюджетной сметы из бюджета муниципального образования. Учреждение прибыль не получает и не является налогоплательщиком налога на прибыль.  

3. Налог на доходы физических лиц

Налогоплательщиками налога на доходы физических лиц (далее – НДФЛ) признаются физические лица, являющиеся налоговыми резидентами Российской Федерации, а также физические лица, получающие доходы от источников, в Российской Федерации, не являющиеся налоговыми резидентами Российской Федерации.

Контрольно-счетная палата является налоговым агентом, выплачивающим доходы физическим лицам на территории Российской Федерации.

Объектом налогообложения признается доход, полученный налогоплательщиками:

1) от источников в Российской Федерации и (или) от источников за пределами Российской Федерации - для физических лиц, являющихся налоговыми резидентами Российской Федерации;

2) от источников в Российской Федерации - для физических лиц, не являющихся налоговыми резидентами Российской Федерации.

Налоговым периодом признается календарный год.

Налоговая база определяется в соответствии с главой 23 НК РФ.

Налоговая ставка определяется в соответствии с НК РФ и составляет 13%, если иное не предусмотрено статьей 224 НК РФ.

Сумма налога определяется в полных рублях. Сумма налога менее 50 копеек отбрасывается, более 50 копеек округляются до полного рубля. Сумма в 50 копеек округляется по правилам бухгалтерского округления в четную сторону.
Контрольно-счетная палата производит исчисление, удержание и перечисление в бюджет налога на доходы физических лиц с заработной платы (в том числе за первую половину месяца) один раз в месяц при окончательном расчете дохода сотрудника по итогам каждого месяца, за который ему был начислен доход, в сроки, установленные п. 6 ст. 226 НК РФ.

Если сумма удержанного налога составит менее 100 руб., она в этом месяце не уплачивается, а прибавляется к сумме НДФЛ, который будет перечислен в следующем месяце. Однако такой перенос возможен не позднее декабря текущего года (п. 8 ст. 226 НК РФ).

В случае выдачи работнику отпускных, НДФЛ с этих сумм удерживается и уплачивается в бюджет не позднее последнего числа месяца, в котором производилась выплата.

Если работник увольняется и ему выплачиваются соответствующие доходы (заработная плата, компенсация за неиспользованный отпуск и т.п.), то датой получения таких доходов сотрудником считается последний день его работы (абз. 2 п. 2 ст. 223 НК РФ), соответственно датой перечисления НДФЛ также является последний день работы сотрудника. 

При перечислении НДФЛ в бюджет в платежном поручении необходимо указать соответствующий код бюджетной классификации.

Контрольно-счетная палата представляет в Межрайонную ИФНС №18 по Московской области сведения о доходах физических лиц истекшего налогового периода и суммах начисленных, удержанных и перечисленных в бюджетную систему Российской Федерации за этот налоговый период в сроки, по форме, форматам и в порядке, установленные федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным по контролю и надзору в области налогов и сборов.

Контрольно-счетная палата ежегодно не позднее 1 апреля года, следующего за налоговым периодом, выдает своим сотрудникам Справку о доходах физического лица по форме 2-НДФЛ (далее – Справка 2-НДФЛ). В течение налогового периода Справка 2-НДФЛ выдается работнику по его личному заявлению. 

Учет доходов, выплаченных физическим лицам, в отношении которых выполняются обязанности налогового агента, предоставленных налоговых вычетов, а также сумм исчисленного и удержанного с них НДФЛ ведется в налоговом регистре, форма которого приведена в Приложении №2 к Учетной политике. Регистры учета подлежат выводу на бумажный носитель по окончании года. 

4. Земельный налог

В учреждении отсутствует имущество, признаваемое объектом налогообложения по земельному налогу, согласно Налоговому кодексу Российской федерации.

5. Транспортный налог

В учреждении отсутствует имущество, признаваемое объектом налогообложения по транспортному налогу, согласно Налоговому кодексу Российской федерации.

6.  Налог на имущество

В учреждении отсутствует имущество, признаваемое объектом налогообложения по налогу на имущество, согласно Налоговому кодексу Российской федерации.
7. Страховые взносы

Контрольно-счетная палата производит выплаты и иные вознаграждения физическим лицам (сотрудникам) на основании заключенных с ними трудовых договоров, соответственно является страхователем и плательщиком страховых взносов.

Объектом обложения страховыми взносами признаются выплаты и иные вознаграждения, начисляемые финансовым управлением в пользу сотрудников в рамках трудовых отношений и физическим лицам в рамках гражданско-правовых договоров, предметом которых является выполнение работ, оказание услуг.

        База для исчисления страховых взносов определяется по истечении каждого календарного месяца как сумма выплат и иных вознаграждений, предусмотренных пунктом 1 статьи 420 НК, начисленных отдельно в отношении каждого физического лица с начала расчетного периода нарастающим итогом, за исключением сумм, указанных в статье 422 НК.

        Расчетным периодом признается календарный год.

        Отчетными периодами признаются первый квартал, полугодие, девять месяцев календарного года.

Тарифы страховых взносов устанавливаются в соответствии со ст.426 НК.

Учет исчисленных страховых взносов ведется в карточке учета сумм начисленных выплат и иных вознаграждений и сумм начисленных страховых взносов, форма которого приведена в Приложении №2 к Учетной политике. Регистры учета подлежат выводу на бумажный носитель по окончании года. 
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