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	Приложение №12
 к учетной политике, утвержденной Постановлением Контрольно-счетной палаты городского округа Серебряные Пруды Московской области

от «31» декабря 2020г. № 18/20


ПОРЯДОК
проведения инвентаризации имущества, финансовых активов и обязательств в Контрольно-счетной палате городского округа 
Серебряные Пруды Московской области 
1. Общие положения

1.1. Инвентаризации подлежит все имущество Контрольно-счетной палаты городского округа Серебряные Пруды Московской области (далее – учреждение) независимо от его местонахождения, и все виды финансовых активов и обязательств учреждения. Также инвентаризации подлежит имущество, находящееся на ответственном хранении учреждения. Инвентаризацию имущества, переданного в аренду (безвозмездное пользование), так же проводит арендатор (ссудополучатель). Инвентаризация имущества производится по его местонахождению и в разрезе материально-ответственных лиц.

1.2. Основными целями инвентаризации являются:

· выявление фактического наличия имущества;

· сопоставление фактического наличия с данными бухгалтерского учета;

· проверка полноты отражения в учете финансовых активов и обязательств (выявление излишков, недостач);

· документальное подтверждение наличия имущества и обязательств;

· определение фактического состояния имущества на предмет соответствия критериям актива, проводится тестирование на обесценение имущества.
1.3. В соответствии с положениями федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора», утвержденного приказом Минфина России от 31 декабря 2016 года №256н, проведение инвентаризации обязательно:

· при установлении фактов хищений или злоупотреблений, а также порчи имущества;

· при смене материально ответственных лиц (на день приемки-передачи дел);

· при передаче (возврате) комплекса объектов учета (имущественного комплекса) в аренду, управление, безвозмездное пользование, хранение, а также при выкупе, продаже комплекса объектов учета (имущественного комплекса);

· в случае стихийного бедствия, пожара, аварии или других чрезвычайных ситуаций, в том числе вызванных экстремальными условиями;

· в других случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

2. Порядок и сроки проведения инвентаризации
2.1. Количество инвентаризаций в отчетном году, даты их проведения, перечень активов и финансовых обязательств, проверяемых при каждой из них, определяется руководителем организации (отдельным приказом), за исключением случаев, предусмотренных в п. 81 СГС «Концептуальные основы». 
Перед составлением годовой бюджетной отчетности должна быть проведена инвентаризация активов и обязательств в установленном порядке.
Кроме случаев обязательного проведения инвентаризации, так же проводится:

-инвентаризация правильности расчетов по обязательствам с поставщиками и другими организациями посредством актов сверки расчетов не реже 1 раза в полугодие.

В отдельных случаях (при смене материально-ответственных лиц, при выявлении фактов хищения, при стихийных бедствиях и т.д.) инвентаризацию может проводить специально созданная рабочая комиссия, состав которой утверждается отельным приказом руководителя.

2.2. В учреждении проводятся плановые инвентаризации в соответствии с п.1.3. настоящего Порядка, а также учреждение может осуществлять и внеплановые сплошные инвентаризации товарно-материальных ценностей. Внеплановые инвентаризации проводятся на основании приказа руководителя.

2.3. До начала проверки фактического наличия имущества комиссии надлежит получить приходные и расходные документы или отчеты о движении материальных ценностей и денежных средств, не сданные и не учтенные на момент проведения инвентаризации. Председатель комиссии визирует все приходные и расходные документы, приложенные к реестрам (отчетам), с указанием «до инвентаризации на «___» (дата)». Это служит основанием для определения остатков имущества к началу инвентаризации по учетным данным.

2.4. Материально-ответственные лица дают расписки о том, что к началу инвентаризации все расходные и приходные документы на имущество сданы для отражения в бухгалтерском учете или переданы комиссии, и все ценности, поступившие на их ответственность, оприходованы, а выбывшие – списаны в расход. Аналогичные расписки дают сотрудники, имеющие подотчетные суммы на приобретение или доверенности на получение имущества.

2.5. Фактическое наличие имущества при инвентаризации определяют путем обязательного подсчета, взвешивания, обмера. Для этого руководитель должен предоставить членам комиссии необходимых экспертов и механизмы (весы, контрольно-измерительные приборы и т.п.).
2.6. Проверка фактического наличия имущества производится при обязательном участии материально-ответственных лиц.

2.7. Для оформления инвентаризации применяют следующие формы: 

Форма № 0504082 Инвентаризационная опись остатков на счетах учета денежных средств;

Форма № 0504086 Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) бланков строгой отчетности и денежных документов;

Форма № 0504087 Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов;

Форма № 0504089 Инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами;

Форма № 0504091 Инвентаризационная опись расчетов по поступлениям;

Форма № 0504092 Ведомость расхождений по результатам инвентаризации;

Форма № 0504835 Акт о результатах инвентаризации.
2.8. Комиссия обеспечивает полноту и точность внесения в описи данных о фактических остатках основных средств, нематериальных активов, материальных запасов и другого имущества, денежных средств, финансовых активов и обязательств, правильность и своевременность оформления материалов инвентаризации.

2.9. Если инвентаризация проводится в течение нескольких дней, то помещения, где хранятся материальные ценности, при уходе комиссии должны быть опечатаны. Во время перерывов в работе комиссии (в обеденный перерыв, в ночное время, по другим причинам) описи должны храниться в ящике (шкафу, сейфе) в закрытом помещении, где проводится инвентаризация.

2.10. Если материально-ответственные лица обнаружат после инвентаризации ошибки в описях, они должны немедленно заявить об этом председателю комиссии. Комиссия осуществляет проверку указанных фактов и в случае их подтверждения производит исправление выявленных ошибок в установленном порядке.

3. Особенности проведения инвентаризации 
финансовых активов и обязательств

3.1. Инвентаризация финансовых активов и обязательств проводится по Контрактам (договорам), первичным учетным документам, выпискам Казначейства (финансового органа), отчетам уполномоченных организаций, актам сверки расчетов с дебиторами и кредиторами.

3.2. Инвентаризация наличных денежных средств, денежных документов и бланков строгой отчетности производится путем полного (полистного) пересчета фактической наличности.

3.3. Перечень финансовых активов и обязательств по объектам учета, подлежащих инвентаризации:

3.3.1. Имущество и обязательства, учтенные на балансовых счетах:

1) основные средства;

2) материальные запасы;

3) денежные средства;

4) денежные документы;

5) расчеты, в том числе по счетам аналитического учета счетов:

- 1 205 00 000 "Расчеты по доходам";

- 1 206 00 000 "Расчеты по выданным авансам";

- 1 208 00 000 "Расчеты с подотчетными лицами";

- 1 209 00 000 "Расчеты по ущербу имуществу";

- 1 210 00 000 "Прочие расчеты с дебиторами";

- 1 302 00 000 "Расчеты по принятым обязательствам";

- 1 303 00 000 "Расчеты по платежам в бюджеты";

- 1 304 00 000 "Прочие расчеты с кредиторами".

3.3.2. Имущество и обязательства, учтенные на забалансовых счетах.

1) имущество, полученное в пользование (забалансовый счет 01);

2) материальные ценности на хранение (забалансовый счет 02);
3) бланки строгой отчетности (забалансовый счет 03);

4) сомнительная задолженность (забалансовый счет 04);
5) обеспечение исполнения обязательств (забалансовый счет 10);  
6) поступления денежных средств (забалансовый счет 17);    
7) выбытия денежных средств (забалансовый счет 18);    
8) задолженность, невостребованная кредиторами (забалансовый счет 20);    
9) основные средства до 10 000 руб. включительно, находящиеся в эксплуатации (забалансовый счет 21);
10) материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам) (забалансовый счет 27).
3.3.3. Имущество, не учтенное по каким-либо причинам (излишки).

Фактически находящееся в учреждении имущество, не учтенное по каким-либо причинам, также подлежит инвентаризации и последующему принятию к бюджетному учету.

3.4. Основные средства, непригодные к эксплуатации и не подлежащие восстановлению, заносятся в опись с пометкой о причинах, приведших эти объекты к непригодности (например, порча, полный износ) и видимых дефектах.

3.5. При инвентаризации нематериальных активов проверяется:

наличие документов, подтверждающих права учреждения на его использование (договоров об отчуждении исключительного права на результат интеллектуальной деятельности или на средство индивидуализации и т.д.);

правильность и своевременность отражения нематериальных активов в бухгалтерском учете.

4. Оформление результатов инвентаризации
4.1. Правильно оформленные постоянно действующей комиссией и подписанные всеми ее членами и материально-ответственными лицами инвентаризационные описи (сличительные ведомости), акты передаются главному эксперту для выверки данных фактического наличия имущественно-материальных и других ценностей, финансовых активов и обязательств с данными бухгалтерского учета.

4.2. Выявленные расхождения в инвентаризационных описях (сличительных ведомостях) обобщаются в ведомости расхождений по результатам инвентаризации (форма № 0504092). На основании инвентаризационных описей комиссия составляет Акт о результатах инвентаризации (форма 0504835). Акт подписывается всеми членами комиссии и утверждается руководителем учреждения.  

4.3. После завершения инвентаризации выявленные расхождения (излишки, недостачи) должны быть отражены в бухгалтерском учете, а при необходимости материалы направлены в судебные органы для предъявления гражданского иска.

4.4. Результаты инвентаризации отражаются в бухгалтерском учете и отчетности того месяца, в котором была закончена инвентаризация, а по годовой инвентаризации – в годовом бухгалтерском отчете.

4.5. По всем недостачам и излишкам, пересортице комиссия получает письменные объяснения материально ответственных лиц, что должно быть отражено в инвентаризационных описях. На основании представленных объяснений и материалов проверок постоянно действующая комиссия определяет причины и характер выявленных отклонений от данных учета.
4.6. В процессе инвентаризации комиссия проводит анализ наличия любых признаков, указывающих на обесценение актива согласно положениям федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Обесценение активов». Зафиксировать признаки от обесценения, выявленные в ходе инвентаризации, следует в инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам нефинансовых активов.

4.7. По объектам арендных отношений составляется отдельная ведомость.

4.8. В графе 8 Инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087) отражается статус объекта учета по его наименованию.

(Основание: Методические указания № 52н)
4.9. В графе 9 Инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087) отражается целевая функция актива по ее наименованию.

(Основание: Методические указания № 52н)
