








Приложение №15 к 
Учетной политике, утвержденной Постановлением
Контрольно-счетной палаты
городского округа Серебряные Пруды Московской области
   от «31» декабря 2020г. № 18/20
в редакции Постановления от 30.12.2022 №19/22
                                                                                                                    

Табель форм документов организации по бухгалтерскому учету
[bookmark: sub_1300]1.Учет нефинансовых активов
	Наименование документа
	Статус документа при документировании
	Код формы документа по ОКУД2
	Срок хранения и номер статьи по перечню
	Кем введен
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Учет нефинансовых активов

	Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов
	Учетный

	0504101
	5 лет
	Приказ Минфина РФ от 30.05.2015 №52Н
	На бумажном носителе 

	Накладная на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов
	Учетный

	0504102
	5 лет
	Приказ Минфина РФ от 30.05.2015 №52Н
	На бумажном носителе

	Акт о приеме-сдаче отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств
	Учетный

	0504103
	5 лет
	Приказ Минфина РФ от 30.05.2015 №52Н
	На бумажном носителе

	Акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств)
	Учетный

	0504104
	5 лет
	Приказ Минфина РФ от 30.05.2015 №52Н
	На бумажном носителе

	Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря
	Учетный

	0504143
	5 лет
	Приказ Минфина РФ от 30.05.2015 №52Н
	На бумажном носителе

	Инвентарная карточка учета нефинансовых активов
	Оправдательный
	0504031
	5 лет
	Приказ Минфина РФ от 30.05.2015 №52Н
	На бумажном носителе

	Инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов
	Оправдательный
	0504032
	До ликвидации организации
	Приказ Минфина РФ от 30.05.2015 №52Н
	На бумажном носителе

	Опись инвентарных карточек по учету нефинансовых активов
	Оправдательный
	0504033
	5 лет
	Приказ Минфина РФ от 30.05.2015 №52Н
	На бумажном носителе

	Инвентарный список нефинансовых активов
	Оправдательный
	0504034
	5 лет
	Приказ Минфина РФ от 30.05.2015 №52Н
	На бумажном носителе

	Оборотная ведомость по нефинансовым активам
	Оправдательный
	0504035
	5 лет
	Приказ Минфина РФ от 30.05.2015 №52Н
	На бумажном носителе

	Оборотная ведомость
	Оправдательный
	0504036
	5 лет
	Приказ Минфина РФ от 30.05.2015 №52Н
	На бумажном носителе

	Карточка количественно-суммарного учета
	Оправдательный
	0504041
	5 лет
	Приказ Минфина РФ от 30.05.2015 №52Н
	Скриншот

	Книга учета материальных ценностей
	Оправдательный
	0504042
	5 лет
	Приказ Минфина РФ от 30.05.2015 №52Н
	На бумажном носителе

	Акт о разукомплектации (частичной ликвидации) основного средства

	Оправдательный

	неунифицированная
	5 лет
	Приказ от №
	На бумажном носителе

	Акт обследования (осмотра) муниципального имущества
	Оправдательный
	неунифицированная
	5 лет
	Приказ от №
	На бумажном носителе

	Карточка (книга) учета выдачи имущества в пользование
	Оправдательный
	0504206
	5 лет
	Приказ Минфина РФ от 30.05.2015 №52Н
	На бумажном носителе

	Акт приема-передачи объектов, полученных в личное пользование
	Учетный

	0510434
	5 лет
	Приказ Минфина РФ от15.04.2021 №61Н
	Скан копия

	Решение о прекращении признания активами объектов нефинансовых активов
	Оправдательный ,первичный учетный
	0510440
	5 лет
	Приказ Минфина РФ от15.04.2021 №61Н
	Скан копия

	Решение о признании объектов нефинансовых активов
	Оправдательный ,первичный учетный
	0510441
	5 лет
	Приказ Минфина РФ от15.04.2021 №61Н
	Скан копия

	Акт об утилизации (уничтожении) материальных ценностей
	Оправдательный ,первичный учетный
	0510435
	
	Приказ Минфина РФ от15.04.2021 №61Н
	Скан копия

	Решение об оценке стоимости имущества, отчуждаемого не в пользу организаций бюджетной сферы
	Оправдательный ,первичный учетный
	0510442
	
	Приказ Минфина РФ от15.04.2021 №61Н
	Скан копия

	Акт о консервации (расконсервации) объекта основных средств
	Оправдательный ,первичный учетный
	0510433
	
	Приказ Минфина РФ от15.04.2021 №61Н
	Скан копия

	



Учет материальных запасов, работ, услуг

	Требование-накладная
	Учетный

	0504204
	5 лет
	Приказ Минфина РФ от 30.05.2015 №52Н
	На бумажном носителе

	Акт сдачи-приемки выполненных работ, с сопутствующей документацией-сертификаты, прочие техническая документация
	Учетный
	неунифицированный
	5 лет
	Приказ от №
	На бумажном носителе

	Накладная (при необходимости с сопутствующей документацией-сертификаты, прочие техническая документация) №ТОРГ-12
	Учетный
	0330212
	5 лет
	Постановление Госкомстата от 25.12.98 №132
	Скан-копия

	Универсальный передаточный документ (с сопутствующей документацией-сертификаты, прочие техническая документация)УПД
	Учетный

	неунифицированная
	5 лет
	Приложение №1 к Постановлению правительства Российской Федерации от 25декабря 2011 №1137
	Скан копия

	Приходный ордер на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов)
	Учетный

	0504207
	5 лет
	Приказ Минфина РФ от 30.05.2015 №52Н
	На бумажном носителе

	Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения
	Оправдательный, первичный учетный
	0504210
	5 лет
	Приказ Минфина РФ от 30.05.2015 №52Н
	На бумажном носителе

	Акт приемки материалов (материальных ценностей)
	Учетный

	0504220
	5 лет
	Приказ Минфина РФ от 30.05.2015 №52Н
	Скан копия

	Акт о списании материальных запасов
	Учетный

	0504230
	5 лет
	Приказ Минфина РФ от 30.05.2015 №52Н
	На бумажном носителе

	Карточка учета материальных ценностей
	 первичный учетный
	0504043
	5 лет
	Приказ Минфина РФ от 30.05.2015 №52Н
	На бумажном носителе

	Реестр карточек
	 первичный учетный
	0504052
	5 лет
	Приказ Минфина РФ от 30.05.2015 №52Н
	На бумажном носителе

	Реестр сдачи документов
	 первичный учетный
	0504053
	5 лет
	Приказ Минфина РФ от 30.05.2015 №52Н
	На бумажном носителе

	Акт срока полезного использования
	Оправдательный
	Неунифицированная
	5 лет
	Приказ от №
	На бумажном носителе

	Прочие факты хозяйственной жизни, сводные регистры


	Журналы операций -
	Учетный
	0504071
	5 лет
	Приказ Минфина РФ от 30.05.2015 №52Н
	На бумажном носителе

	Главная книга
	Учетный
	0504072
	5 лет
	Приказ Минфина РФ от 30.05.2015 №52Н
	На бумажном носителе

	Извещение
	Оправдательный
	0504805
	5 лет
	Приказ Минфина РФ от 30.05.2015 №52Н
	На бумажном носителе

	Бухгалтерская справка
	Учетный
	0504833
	5 лет
	Приказ Минфина РФ от 30.05.2015 №52Н
	На бумажном носителе

	Карточка учета средств и расчетов
	Оправдательный,учетный
	0504051
	5 лет
	Приказ Минфина РФ от 30.05.2015 №52Н
	Скан копия

	
Учет расчетов по оплате труда

	Табель учета рабочего времени
	Оправдательный
	0504421
	5 лет
	Приказ Минфина РФ от 30.05.2015 №52Н
	На бумажном носителе

	Расчетно-платежная ведомость
	Учетный
	0504401
	5 лет
	Приказ Минфина РФ от 30.05.2015 №52Н
	На бумажном носителе

	Расчетная ведомость
	Учетный
	0504402
	5 лет
	Приказ Минфина РФ от 30.05.2015 №52Н
	На бумажном носителе

	Платежная ведомость
	Учетный

	0504403
	5 лет
	Приказ Минфина РФ от 30.05.2015 №52Н
	На бумажном носителе

	Карточка-справка
	Учетный
	0504417
	50 лет
	Приказ Минфина РФ от 30.05.2015 №52Н
	На бумажном носителе

	Записка-расчет об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и других случаях
	Оправдательный
	0504425
	5 лет
	Приказ Минфина РФ от 30.05.2015 №52Н
	На бумажном носителе

	





Кадровое дело


	Штатное расписание
	Оправдательный
	неунифицированная
	
	х
	На бумажном носителе 

	Приказ(распоряжение) о приеме работника на работу ф.№Т-1
	Учетный

	0301001
	75
	Госкомстат России от 05.01.2004 №1
	На бумажном носителе; скан-копия

	Приказ (распоряжение) о прекращении (расторжении) трудового договора с работником ф.№Т-8
	Учетный

	0301021
	75
	Госкомстат России от 05.01.2004 №1
	На бумажном носителе 

	Приказ (распоряжение) о предоставлении отпуска работнику ф.№Т-6
	Оправдательный
	301005
	5лет
	Госкомстат России от 05.01.2004 №1
	[bookmark: _GoBack]На бумажном носителе 

	Расчет среднего заработка
	Оправдательный
	Неунифицированный
	5 лет
	Приказ от  №
	На бумажном носителе

	нформация о днях отпуска
	Оправдательный
	Неунифицированный
	5 лет
	Приказ от  №
	На бумажном носителе

	Расчет по вакантным должностям
	Оправдательный
	Неунифицированный
	5 лет
	Приказ от  №
	На бумажном носителе

	Инвентаризационная опись по резерву отпусков
	Оправдательный
	Неунифицированный
	5 лет
	Приказ от  №
	На бумажном носителе

	Прочие приказы (распоряжения) по личному составу
	Оправдательный
	Неунифицированный
	5 лет
	Госкомстат России от 05.01.2004 №1
	На бумажном носителе

	Договор о полной индивидуальной материальной ответственности
	Оправдательный
	Неунифицированный
	
	Постановление Министерства Труда Российской Федерации от 31 декабря 2002 №85
	На бумажном носителе

	График отпусков №Т-7
	Оправдательный
	неунифицированная
	6
	ТК РФ ст.123
	На бумажном носителе

	Табель учета рабочего времени
	оправдательный
	0504421
	6 лет
	Приказ Минфина РФ от 30.05.2015 №52Н
	На бумажном носителе

	Ведомость на выдачу денег из кассы подотчетным лицам
	Оправдательный
	0504501
	6
	Приказ Минфина РФ от 30.05.2015 №52Н
	На бумажном носителе

	Квитанция
	Оправдательный
	0504510
	6
	Приказ Минфина РФ от 30.05.2015 №52Н
	На бумажном носителе

	
	
	
	
	
	

	Изменение Решения о командировании на территории Российской Федерации
	Оправдательный ,первичный учетный
	0504513
	6
	Приказ Минфина РФ от 30.05.2015 №52Н
	На бумажном носителе

	Кассовая книга
	Оправдательный
	0504514
	6
	Приказ Минфина РФ от 30.05.2015 №52Н
	На бумажном носителе

	Акт о списании бланков строгой отчетности
	Учетный
	0504816
	
	Приказ Минфина РФ от 30.05.2015 №52Н
	На бумажном носителе

	Уведомление о лимитах бюджетных обязательств (бюджетных ассигнованиях)
	Оправдательный
	0504822
	
	Приказ Минфина РФ от 30.05.2015 №52Н
	На бумажном носителе

	
Инвентаризация активов и обязательств

	
	
	
	
	
	

	Инвентаризационная опись остатков на счетах учета денежных средств 
	Оправдательный
	0504082
	
	Приказ Минфина РФ от 30.05.2015 №52Н
	На бумажном носителе

	Инвентаризационная опись (сличительная ведомость бланков строгой отчетности и денежных документов
	Оправдательный
	0504086
	
	Приказ Минфина РФ от 30.05.2015 №52Н
	На бумажном носителе

	Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов
	Оправдательный
	0504087
	
	Приказ Минфина РФ от 30.05.2015 №52Н
	На бумажном носителе

	Инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами
	Оправдательный
	0504089
	
	Приказ Минфина РФ от 30.05.2015 №52Н
	На бумажном носителе

	Инвентаризационная опись расчетов по поступлениям
	Оправдательный
	0504091
	
	Приказ Минфина РФ от 30.05.2015 №52Н
	На бумажном носителе

	Ведомость расхождений по результатам инвентаризации
	Оправдательный
	0504092
	
	Приказ Минфина РФ от 30.05.2015 №52Н
	На бумажном носителе

	Акт о результатах инвентаризации
	Оправдательный
	0504835
	
	Приказ Минфина РФ от 30.05.2015 №52Н
	На бумажном носителе

	Решение о проведении инвентаризации
	Оправдательный
	0510439
	
	Приказ Минфина РФ от15.04.2021 №61Н
	Скан копия

	Изменение Решения о проведении инвентаризации
	Оправдательный
	0510447
	
	Приказ Минфина РФ от15.04.2021 №61Н
	Скан копия

	Акт о результатах инвентаризации наличных денежных средств
	Оправдательный
	0510836
	
	Приказ Минфина РФ от15.04.2021 №61Н
	Скан копия

	Санкционирование расходов бюджета


	Журнал регистрации обязательств
	
	0504064
	
	Приказ Минфина РФ от 30.05.2015 №52Н
	На бумажном носителе

	Выписки из лицевых счетов с приложением копий платежных поручений
	
	
	
	
	Скан копия

	
	
	
	
	
	

	
Учет расчетов с подотчетными лицами

	Заявление на перерасход
	Оправдательный
	Неунифицированная
	
	Приказ от №
	

	Авансовый отчет
	Учетный
	0504505

	
	Приказ Минфина РФ от 30.05.2015 №52Н
	На бумажном носителе 

	Решение о командировании на территории Российской Федерации
	Оправдательный ,первичный учетный
	0504512
	
	Приказ Минфина РФ от 30.05.2015 №52Н
	На бумажном носителе ;Скан копия

	Приказ (распоряжение) о направлении работника в командировку №Т-9
	Оправдательный ,первичный учетный
	
	
	
	На бумажном носителе ;Скан копия

	Заявка-обоснование закупки товаров, работ, услуг малого объема
	Оправдательный
	0504518
	
	Приказ Минфина РФ от 30.05.2015 №52Н
	На бумажном носителе

	Отчет о расходах подотчетного лица
	Оправдательный
	0504520
	
	Приказ Минфина РФ от 30.05.2015 №52Н
	На бумажном носителе

	Документы подтверждающие проезд
	Оправдательный
	
	
	
	ПодленникСкан копия







	Наименование документа
	Статус документа при документировании
	Код формы документа по ОКУД2
	Срок хранения и номер статьи по перечню
	Кем введен
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	Ведомость группового начисления доходов
	Учетный
	0510431
	
	Приказ Минфина РФ от15.04.2021 №61Н
	Скан копия

	Извещение о начислении доходов (уточнении начисления)
	Оправдательный
	0510432
	
	Приказ Минфина РФ от15.04.2021 №61Н
	Скан копия Скан копия

	Акт о признании безнадежной к взысканию задолженности по доходам
	Оправдательный
	0510436
	
	Приказ Минфина РФ от15.04.2021 №61Н
	Скан копия

	Решение о проведении инвентаризации
	Оправдательный 
	0510439
	
	Приказ Минфина РФ от15.04.2021 №61Н
	Скан копия

	Решение о признании (восстановлении) сомнительной задолженности по доходам
	Оправдательный 
	0510445
	
	Приказ Минфина РФ от15.04.2021 №61Н
	Скан копия

	Решении о восстановлении кредиторской задолженности
	Оправдательный 
	0510446
	
	Приказ Минфина РФ от15.04.2021 №61Н
	Скан копия

	Изменение Решения о проведении инвентаризации




	Оправдательный 
	0510447
	
	Приказ Минфина РФ от15.04.2021 №61Н
	Скан копия

	Ведомость начисления доходов бюджета
	Учетный
	0510837
	
	Приказ Минфина РФ от15.04.2021 №61Н
	Скан копия

	Ведомость выпадающих доходов
	Учетный
	0510838
	
	Приказ Минфина РФ от15.04.2021 №61Н
	Скан копия

	Акт о результатах инвентаризации наличных денежных средств
	Оправдательный
	0510836
	
	Приказ Минфина РФ от15.04.2021 №61Н
	Скан копия

	Журнал операций по забалансовому счету
	Оправдательный
	0509213
	
	
	Скан копия

	Ведомость доходов физических лиц облагаемых НДФЛ, страховыми взносами
	Оправдательный,
учетный
	0509095
	
	Приказ Минфина РФ от15.04.2021 №61Н
	Скан-копия

	Карточка учета имущества в личном пользовании
	Учетный
	0509097
	
	Приказ Минфина РФ от15.04.2021 №61Н
	Скан-копия

	ЗАЯВКА НА ЗАКУПКУ МАЛОГО ОБЪЕМА
	Оправдательный
	
	
	Приказ Минфина РФ от15.04.2021 №61Н
	Скан-копия
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