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КОНТРОЛЬНО – СЧЕТНАЯ  ПАЛАТА
ГОРОДСКОГО  ОКРУГА  СЕРЕБРЯНЫЕ  ПРУДЫ МОСКОВСКОЙ  ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

	от 18.02.2016
	
	
	№
	2/21


	
	
	

	
	Об утверждении Порядка передачи подарков, полученных лицами, замещающими муниципальные должности и должности муниципальной службы в Контрольно-счетной палате городского округа Серебряные Пруды Московской области, в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, сдаче и оценке подарка, реализации (выкупе) и зачислении средств, вырученных от его реализации
	


В целях реализации пункта 2 статьи 575 Гражданского кодекса Российской Федерации, пункта 7 части 3 статьи 12.1 Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», подпункта 5 пункта 1 статьи 14 Федерального закона от 02.03.2007 №25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» постановляю:
1. Утвердить Порядок передачи подарков, полученных лицами, замещающими муниципальные должности и должности муниципальной службы в Контрольно-счетной палате городского округа Серебряные Пруды Московской области, в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, сдаче и оценке подарка, реализации (выкупе) и зачислении средств, вырученных от его реализации (прилагается).
2. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания и применяется к правоотношениям с 19 февраля 2016 года.
3. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.
Председатель 
контрольно-счетной палаты 
городского округа







 С.Н. Рыкина

	
	УТВЕРЖДЕН

Постановлением 
Контрольно-счетной палаты

городского округа 
Серебряные Пруды 
Московской области

от «18»_февраля_2016 г. № 2/21


ПОРЯДОК
передачи подарков, полученных лицами, замещающими муниципальные должности и должности муниципальной службы в Контрольно-счетной палате городского округа Серебряные Пруды Московской области, в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, сдаче и оценке подарка, реализации (выкупе) и зачислении средств, вырученных от его реализации 
1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации, Федерального закона от 02.03.2007 №25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Федерального закона от 25.12.2008 №273-ФЗ «О противодействии коррупции» и устанавливает правила передачи (приема, оценки, учета на балансе основных средств, временного хранения и дальнейшего использования) в муниципальную собственность подарков, полученных от юридических и физических лиц лицом, замещающим муниципальную должность либо должности муниципальной службы в Контрольно-счетной палате городского округа Серебряные Пруды Московской области в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями (далее – подарок).

2. Подарок стоимостью свыше 3 (трех) тысяч рублей согласно части второй статьи 575 Гражданского кодекса Российской Федерации признается собственностью муниципального образования городской округ Серебряные Пруды Московской области и подлежит передаче лицом, замещающим муниципальную должность либо должность муниципальной службы в Контрольно-счетной палате городского округа Серебряные Пруды Московской области (далее – сотрудники КСП) материально ответственному лицу – главному бухгалтеру администрации городского округа Серебряные Пруды Московской области (далее – материально-ответственное лицо).

3. Сотрудники КСП, получившие подарок стоимостью свыше 3 (трех) тысяч рублей, обращаются с Заявлением о передаче подарка (далее – заявление) по форме согласно Приложению № 1 к настоящему Порядку в течение 3 рабочих дней с момента получения подарка и (или) возвращения из служебной командировки, во время которой был получен указанный подарок.

Заявление подлежит регистрации в течение одного рабочего дня с момента его подачи в Журнале регистрации заявлений о передаче подарков, полученных в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями (далее - Журнал регистрации заявлений), который ведется по форме согласно Приложению №2 к настоящему Порядку и передается для рассмотрения в Комиссию по соблюдению требований к служебному поведению и урегулированию конфликта интересов.

Заявление составляется в 2 экземплярах, один из которых возвращается сотруднику КСП, получившему подарок с отметкой о регистрации, другой экземпляр направляется в Комиссию по соблюдению требований к служебному поведению и урегулированию конфликта интересов (далее – Комиссия).

Ведение Журнала регистрации заявлений о передаче подарков в Контрольно-счетной палате городского округа Серебряные Пруды Московской области возлагается на сотрудника, ответственного за ведение кадрового делопроизводства в Контрольно-счетной палате. В заявлении указываются все известные сотруднику КСП реквизиты дарителя, вид подарка и прилагаются документы (если таковые имеются), подтверждающие стоимость подарка.

4. Подарок, стоимость которого подтверждается документами и превышает 3 (три) тысячи рублей, либо стоимость которого получившим его неизвестна, сдается ответственному лицу, которое принимает его на хранение по акту приема-передачи подарков, полученных в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями (далее - акт приема-передачи) по форме согласно Приложению №3 к настоящему Порядку, не позднее 5 рабочих дней со дня регистрации заявления в Журнале регистрации заявлений.

Акты приема-передачи составляются в 3 экземплярах: один экземпляр для сотрудника КСП, второй – для Управления по общим вопросам администрации городского округа Серебряные Пруды Московской области, третий – для материально ответственного лица.

5. Подарок, полученный сотрудником КСП независимо от его стоимости, подлежит передаче на хранение в порядке, предусмотренном 4 настоящего Порядка.

До передачи подарка по акту приема-передачи ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за утрату или повреждение подарка несет лицо, получившее подарок.

Материально ответственное лицо извещает сотрудника КСП о месте и времени приема от него подарка, в том числе технического паспорта, гарантийного талона, инструкции по эксплуатации и иных документов (при наличии), осуществляемого на основании акта приема-передачи.

6. Заседания Комиссии проводятся по мере поступления заявлений сотрудников КСП, получивших подарки в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, в срок, не превышающий 10 рабочих дней со дня подачи заявления.

В случае получения подарка лицом, входящим в состав Комиссии, указанное лицо не принимает в нем участия.

7. В случае отсутствия документов, подтверждающих стоимость подарка, или если стоимость подарка, указанная в подтверждающих стоимость подарка документах, не соответствует его рыночной стоимости, его стоимость определяется Комиссией по среднерыночной цене аналогичного подарка.

8. В случае если подарок имеет историческую либо культурную ценность или оценка подарка затруднена вследствие его уникальности, для его оценки могут привлекаться эксперты из числа высококвалифицированных специалистов соответствующего профиля.

9. Акты приема-передачи регистрируются в Журнале учета актов приема-передачи подарков (далее – Журнал учета), который ведется по форме согласно Приложению №4 к настоящему Порядку, по мере поступления.

Журнал учета должен быть пронумерован, прошнурован и скреплен печатью. Журнал учета хранится у материально ответственного лица.

10. В случае если стоимость подарка, определенная Комиссией или привлеченными экспертами, не превышает 3 (трех) тысяч рублей, подарок подлежит возврату сотруднику КСП, передавшему подарок.

Возврат подарка, стоимость которого не превышает 3 (трех) тысяч рублей, производится в течение 5 рабочих дней со дня его оценки по Акту возврата подарка, полученного в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями (далее – акт возврата подарка), по форме согласно Приложению №5 к настоящему Порядку, который составляется материально ответственным лицом. Акты возврата подарка хранятся у материально ответственного лица.

11. Принятый материально ответственным лицом подарок, стоимость которого, подтвержденная документами или протоколом Комиссии (заключением экспертов), составляет более 3 (трех) тысяч рублей, учитывается на балансе основных средств Администрации городского округа Серебряные Пруды Московской области и поступает на хранение материально ответственному лицу.

12. Сотрудники КСП, сдавшие подарок стоимостью свыше 3 (трех) тысяч рублей могут его выкупить после оформления в собственность муниципального образования, направив на имя представителя нанимателя (работодателя) соответствующее заявление не позднее двух месяцев со дня сдачи подарка.

13. Отдел по имуществу и земельным отношениям Администрации городского округа Серебряные Пруды Московской области в течение 3 месяцев со дня поступления заявления, указанного в пункте 12 настоящего Порядка, организует оценку стоимости подарка для реализации (выкупа) и уведомляет в письменной форме лицо, подавшее заявление, о результатах оценки, после чего в течение месяца заявитель выкупает подарок по установленной в результате оценки стоимости или отказывается от выкупа.

14. Подарок, в отношении которого не поступило заявление, указанное в пункте 12 настоящего Порядка, может использоваться органом местного самоуправления.

15. В случае нецелесообразности использования подарка Главой городского округа Серебряные Пруды Московской области Московской области принимается решение о реализации подарка и проведении оценки его стоимости для реализации (выкупа), осуществляемой органом местного самоуправления посредством проведения торгов в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

16. Оценка стоимости подарка для реализации (выкупа), предусмотренная пунктами 13 и 15 настоящего Порядка, осуществляется субъектами оценочной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации об оценочной деятельности.

17. В случае если подарок не выкуплен или не реализован, Главой городского округа Серебряные Пруды Московской области принимается решение о повторной реализации подарка, либо о его безвозмездной передаче на баланс благотворительной организации, либо о его уничтожении в соответствии с законодательством Российской Федерации.

18. Средства, вырученные от реализации (выкупа) подарка, зачисляются в доход бюджета городского округа Серебряные Пруды Московской области в порядке, установленном бюджетным законодательством Российской Федерации.
	
	Приложение № 1 к Порядку передачи подарков, полученных лицами, замещающими муниципальные должности и должности муниципальной службы в Контрольно-счетной палате городского округа Серебряные Пруды Московской области, в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, сдаче и оценке подарка, реализации (выкупе) и зачислении средств, вырученных от его реализации
от «18» _февраля_ 2016 года № 2/21


	
	_______________________________________________ 

_______________________________________________ (должность представителя нанимателя (работодателя),

_______________________________________________ (инициалы, фамилия работодателя)

от ____________________________________________ (должность сотрудника КСП)

_______________________________________________ (фамилия, имя, отчество сотрудника КСП)


ЗАЯВЛЕНИЕ
о передаче подарка
В соответствии с частью второй статьи 575 Гражданского кодекса Российской Федерации, пунктом 5 части 1 статьи 14 Федерального закона от 02.03.2007 №25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», пунктом 7 части 3 статьи 12.1 Федерального закона от 25.12.2008 №273-ФЗ «О противодействии коррупции» прошу принять полученные мною от:

__________________________________________________________________

(названия юридических лиц или фамилии, имена, отчества физических лиц)
__________________________________________________________________

в связи с
__________________________________________________________________

(наименование протокольного мероприятия, служебной командировки,
__________________________________________________________________

другого официального мероприятия)

следующие подарки:

	№ п/п
	Наименование подарка
	Характеристика подарка, его описание
	Количество предметов
	Стоимость в рублях*

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Итого
	
	


--------------------------------

* заполняется при наличии документов, подтверждающих стоимость подарка.

__________________________________________________________________

(заполняется в случае намерения выкупить подарок)

«____» _________________ 20___ г.

(дата заполнения заявления)
_______________________________
__________________________

(подпись заявителя)




(расшифровка подписи)

Регистрационный номер в журнале регистрации заявлений:

______________________________

Дата регистрации заявления: «____» _________________ 20___ г.

_______________________________
__________________________

(фамилия и инициалы лица,



(подпись лица,  

зарегистрировавшего заявление)

зарегистрировавшего заявление)

	
	Приложение № 2 к Порядку передачи подарков, полученных лицами, замещающими муниципальные должности и должности муниципальной службы в Контрольно-счетной палате городского округа Серебряные Пруды Московской области, в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, сдаче и оценке подарка, реализации (выкупе) и зачислении средств, вырученных от его реализации
от «18» _февраля_ 2016 года № 2/21


ЖУРНАЛ

регистрации заявлений о передаче подарков
	Заявление о передаче подарка
	Фамилия, имя, отчество, замещаемая должность
	Дата и обстоятельства дарения
	Характеристика подарка
	Место хранения <**>

	№ п/п
	дата
	
	
	наименование
	описание
	кол-во предметов
	стоимость <*>
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Должностное лицо __________________________________________________________
 ______________
 ____________________

(должность)





       (подпись)
(расшифровка подписи)

--------------------------------

<*> Графа 8 заполняется при наличии документов, подтверждающих стоимость подарка.

<**> Графа 9 заполняется при принятии подарка на ответственное хранение.

	
	Приложение № 3 к Порядку передачи подарков, полученных лицами, замещающими муниципальные должности и должности муниципальной службы в Контрольно-счетной палате городского округа Серебряные Пруды Московской области, в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, сдаче и оценке подарка, реализации (выкупе) и зачислении средств, вырученных от его реализации
от «18» _февраля_ 2016 года № 2/21


АКТ
приема-передачи подарков № ______

«_____» _________________ 20______ г.

Материально ответственное лицо ___________________________________________

_____________________________________________________________________________
(Ф.И.О., замещаемая должность)

Мы, нижеподписавшиеся, составили настоящий акт о том, что:
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(Ф.И.О., замещаемая должность)

сдал (принял) _______________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(Ф.И.О. ответственного лица, замещаемая должность)

принял (передал) подарок (подарки):

	№

п/п
	Наименование подарка
	Характеристика подарка, его описание
	Количество предметов
	Стоимость в рублях ***

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Принял (передал)




Сдал (принял)

______________ _____________________ 
______________ _____________________

          (подпись)    (расшифровка подписи) 
     (подпись)        (расшифровка подписи)

Принято к учету ___________________________________________________________

____________________________________________________________________________

(наименование отраслевого (функционального) органа / учреждения)

Исполнитель ________________ _____________________   «____» ____________ 20__ г.

 (подпись) 
   (расшифровка подписи)

(дата)
--------------------------------

*** Заполняется при наличии документов, подтверждающих стоимость предметов.

	
	Приложение № 4 к Порядку передачи подарков, полученных лицами, замещающими муниципальные должности и должности муниципальной службы в Контрольно-счетной палате городского округа Серебряные Пруды Московской области, в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, сдаче и оценке подарка, реализации (выкупе) и зачислении средств, вырученных от его реализации
от «18» _февраля_ 2016 года № 2/21


ЖУРНАЛ
учета актов приема-передачи подарков

	№ п/п
	Дата
	Наименование подарка
	Вид подарка
	ФИО сдавшего подарок
	Подпись сдавшего подарок
	ФИО принявшего подарок
	Подпись принявшего подарок
	Отметка о возврате

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	Приложение № 5 к Порядку передачи подарков, полученных лицами, замещающими муниципальные должности и должности муниципальной службы в Контрольно-счетной палате городского округа Серебряные Пруды Московской области, в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, сдаче и оценке подарка, реализации (выкупе) и зачислении средств, вырученных от его реализации
от «18» _февраля_ 2016 года № 2/21


АКТ

возврата подарка, полученного в связи

с протокольными мероприятиями, служебными командировками

и другими официальными мероприятиями

«____» _______________ 20___ г. 



№ __________________

Материально ответственное лицо _____________________________________

 (фамилия, имя, отчество)

__________________________________________________________________

(замещаемая должность, наименование отраслевого (функционального) органа / учреждения)

__________________________________________________________________

в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 25.12.2008 №273-ФЗ «О противодействии коррупции» и Федеральным законом от 02.03.2007 №25-ФЗ 
«О муниципальной службе в Российской Федерации», а также на основе протокола заседания комиссии _______________________________________ __________________________________________________________________ подарки, полученные лицом, замещающим муниципальную должность / должность муниципальной службы от «_____» _____________ 20___ г., возвращает лицом, замещающим муниципальную должность / должность муниципальной службы _____________________________________________
 (фамилия, имя, отчество)

__________________________________________________________________

(замещаемая муниципальную должность / должность муниципальной службы)

подарок, переданный по акту приема-передачи от «____» _____________ 20____ г. № ______________

Выдал: 





Принял:

______________ ___________________ 
______________ ________________

 (подпись)
  (фамилия, инициалы) 

(подпись) 
(фамилия, инициалы)

«____» ________________ 20___ г.

«____» _________________ 20__ г.

