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Учетной политике, утвержденной Постановлением
Контрольно-счетной палаты
городского округа Серебряные Пруды Московской области
   от «31» декабря 2020г. № 18/20
в редакции Постановления от 30.12.2022 №19/22




Правила и график документооборота

	Наименование документа
	Оформление документа
	Проверка и обработка документа
	Оформление документов в Дело по номенклатуре

	
	Кол-во
экз.
	Ответственный
за оформление
	Периодичность
оформления
	Куда передается
документ
	Срок представления
	Ответственный за проверку
	Ответственный
за обработку
	Срок обработки


	Ответственный
за оформление
	Срок оформления

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Учет нефинансовых активов

	Акт о приеме –передаче объектов нефинансовых активов №0504101









	Не менее 2-х 









	Главный эксперт










	В момент приема/передачи нефинансовых активов между учреждениями, учреждением и организациями, при приобретении, безвозмездной передаче, продаже объектов НФА
	При приеме:
1-ый экз.-передающей стороне, 
2-ой экз.- главному эксперту
При передаче:
1-ый экз.-принимающей стороне, 
2-ой экз.- главному эксперту

	Не позднее одного дня после поступления (передачи) основных средств







	Руководитель








	Главный эксперт









	В течение следующего рабочего дня после получения 








	Главный эксперт









	По окончании отчетного месяца










	Накладная на внутренне перемещение объектов нефинансовых активов №0504102
	3
	Лицо, передающее объекты НФА
	В момент перемещения объектов НФА от одного центра материальной ответственности к другому внутри учреждения
	1-ый экз.- главному эксперту 2-ой экз.- остается у передающей стороны, 
3-ий экз.- получателю.

	Лицо, передающее объекты НФА
Не позднее одного дня после передачи НФА
	Руководитель
	Главный эксперт
	В течение следующего рабочего дня после получения 
	Главный эксперт
	По окончании отчетного месяца

	Акт приема-сдачи отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств №0504103
	2
	Главный эксперт
	В момент приема объектов основных средств из ремонта, реконструкции, модернизации
	1-ый экз.- главному эксперту 2-ой экз.- организации, проводившей ремонт, реконструкцию, модернизацию

	Не позднее одного дня после принятия основных средств из ремонта, реконструкции, модернизации
	Руководитель
	Главный эксперт
	В течение следующего рабочего дня после получения
	Главный эксперт
	По окончании отчетного месяца

	Акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) №0504104

	1



	Постоянно действующая комиссия

	В момент списания объекта НФА



	Главному эксперту



	Не позднее одного дня после списания объекта НФА
	Руководитель


	Главный эксперт
	В течение следующего рабочего дня после получения

	Главный эксперт 

	По окончании отчетного месяца


	Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря №0504143
	2
	Главный эксперт 
	В момент списания инвентаря
	1-ый экз.- главному эксперту 2-ой экз.- материально ответственному лицу
	Не позднее одного дня после списания объекта основных средств
	Руководитель

	Главный эксперт
	В течение следующего рабочего дня после получения
	Главный эксперт
	По окончании отчетного месяца

	Инвентарная карточка учета нефинансовых активов №0504031


	1



	Главный эксперт 


	В момент совершения какой-либо хоз. операции с объектом НФА


	Главному эксперту

	В день совершения хоз. операции с объектом НФА

	Руководитель

	Главный эксперт 

	Рабочий день, в течение которого совершается хоз. операция с объектом НФА

	Главный эксперт 




	По окончании отчетного года


	Инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов №0504032
	1
	Главный эксперт
	В момент совершения какой-либо хоз. операции с группой объектов НФА
	Главному эксперту

	В момент совершения какой-либо хоз. операции с группой объектов НФА
	Руководитель

	Главный эксперт
	Рабочий день, в течение которого совершается хоз. операция с группой объектов НФА
	Главный эксперт
	По окончании отчетного года

	Опись инвентарных карточек по учету нефинансовых активов №0504033
	1
	Главный эксперт
	Постоянно при открытии новой инвентарной карточки учета нефинансовых активов
	Главному эксперту

	Ведется постоянно
	Руководитель

	Главный эксперт
	В день открытия инвентарной карточки учета нефинансовых активов
	Главный эксперт
	При наличии отметки о выбытии объекта основных средств по последней инвентарной карточке


	Инвентарный список нефинансовых активов №0504034


	1



	Материально ответственное лицо совместно с главным экспертом

	Постоянно





	Главному эксперту 





	По истечении календарного года


	Руководитель

	Главный эксперт 

	В течение следующего рабочего дня после получения


	Главный эксперт 

	По окончании календарного года




	Оборотная ведомость по нефинансовым активам №0504035
	1
	Главный эксперт
	Ежеквартально
	Главному эксперту

	Не позднее 10-го числа месяца, следующего за отчетным кварталом

	Руководитель
	Главный эксперт
	В течение 5-ти дней с момента получения
	Главный эксперт
	По окончании календарного года

	Акт о разукомплектации (частичной ликвидации) основного средства
	1
	Материально ответственное лицо совместно с главным экспертом
	В момент разукомплектации объектов основных средств
	Главному эксперту
	Не позднее одного дня после разукомплектации основного средства

	Руководитель
	Главный эксперт
	В течение следующего рабочего дня после получения
	Главный эксперт
	По окончании отчетного месяца

	Карточка (книга) учета выдачи имущества в пользование №0504206
	1
	Главный эксперт
	В момент выдачи имущества в пользование
	Главному эксперту
	В день выдачи имущества в пользование
	Руководитель
	Главный эксперт
	В течение следующего рабочего дня после получения
	Главный эксперт
	По окончании отчетного месяца

	Акт приема передачи объектов, полученных в пользование №0510434
	2
	Материально ответственное лицо совместно с главным экспертом
	В момент выдачи имущества в пользование
	Главному эксперту материально ответственному лицу(СКАН КОПИЯ)
	В день выдачи имущества в пользование
	Руководитель
	Главный эксперт
	В день выдачи имущества в пользование
	Главный эксперт
	По окончании отчетного месяца

	Акт об утилизации (уничтожения) материальных ценностей №0510435
	1
	Материально ответственное лицо совместно с главным экспертом
	В момент оформления акта
	Главному эксперту (СКАН КОПИЯ)
	Не позднее одного дня после составления атка

	Руководитель
	Главный эксперт
	В течение следующего рабочего дня после оформления
	Главный эксперт
	По окончании отчетного месяца

	Решение о прекращении признания активами объектов нефинансовых активов №0510440
	1
	Материально ответственное лицо совместно с главным экспертом, КОМИССИЯ
	В момент принятия решения
	Главному эксперту (СКАН КОПИЯ
	Не позднее одного дня после составления атка

	Руководитель
	Главный эксперт
	В течение следующего рабочего дня после оформления
	Главный эксперт
	По окончании отчетного месяца

	Решение о признании объектов нефинансовых активов №0510441
	1
	Материально ответственное лицо совместно с главным экспертом, КОМИССИЯ
	В момент принятия решения
	Главному эксперту (СКАН КОПИЯ
	Не позднее одного дня после составления атка

	Руководитель
	Главный эксперт
	В течение следующего рабочего дня после оформления
	Главный эксперт
	По окончании отчетного месяца

	Решение об оценке стоимости имущества, отчуждаемого не в пользу организаций бюджетной сферы №0510442
	1
	Материально ответственное лицо совместно с главным экспертом, КОМИССИЯ
	В момент принятия решения
	Главному эксперту (СКАН КОПИЯ
	Не позднее одного дня после составления атка

	Руководитель
	Главный эксперт
	В течение следующего рабочего дня после оформления
	Главный эксперт
	По окончании отчетного месяца

	Акт о консервации, (расконсервации)объекта основных средств №0510433
	
	Материально ответственное лицо совместно с главным экспертом, КОМИССИЯ
	В момент принятия решения
	Главному эксперту (СКАН КОПИЯ
	Не позднее одного дня после составления атка

	Руководитель
	Главный эксперт
	В течение следующего рабочего дня после оформления
	Главный эксперт
	По окончании отчетного месяца

	Учет материальных запасов, работ, услуг


	Акт сдачи-премки выполненных работ, оказанных услуг (при необходимости с сопутствующей документацией – сертификаты, проч.технич.документация)
	1
	Исполнитель работ, услуг
	В день сдачи выполненных работ, оказанных услуг

	Главному эксперту
	В день сдачи выполненных работ, оказанных услуг
	Руководитель

	Главный эксперт
	Не позднее рабочего дня после получения
	Главный эксперт
	По окончании отчетного месяца

	Накладная (при необходимости с сопутствующей документацией – сертификаты, проч.технич.документация) №ТОРГ-12
	1







	Поставщик товаров






	В день приемки товаров






	Главному эксперту
	В день приемки товаров




	Руководитель
	Главный эксперт
	Не позднее следующего рабочего дня после получения



	Главный эксперт




	По окончании отчетного месяца





	Универсальный передаточный документ (при необходимости с сопутствующей документацией – сертификаты, проч.технич.документация) УПД
	1







	Исполнитель работ, услуг (поставщик товаров)






	В день сдачи выполненных работ, оказанных услуг (в день приемки товаров)





	Главному эксперту
	В день сдачи выполненных работ, оказанных услуг (в день приемки товаров)



	Руководитель
	Главный эксперт
	Не позднее рабочего дня после получения


	Главный эксперт




	По окончании отчетного месяца





	Требование-накладная №0504204
	2
	Материально-ответственное лицо, сдающее материальные ценности
	В момент приема-передачи материальных ценностей от одного структ.подразделения другому внутри учреждения
	Главному эксперту
	Не позднее одного дня после према-передачи материалов
	Руководитель
	Главный эксперт
	В течение следующего рабочего дня после получения
	Главный эксперт
	По окончании отчетного месяца

	Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря №0504143
	2
	Главный эксперт 
	В момент списания инвентаря


	1-ый экз.- главному эксперту 2-ой экз.- материально ответственному лицу
	Не позднее одного дня после списания объекта основных средств
	Руководитель
	Главный эксперт
	В течение следующего рабочего дня после получения
	Главный эксперт
	По окончании отчетного месяца

	Акт о списании материальных запасов №0504230
	1
	Постоянно действующая комиссия
	В момент списания с баланса материальных запасов
	Главному эксперту
	Не позднее одного дня с момента списания МЗ
	Руководитель
	Главный эксперт
	В течение следующего рабочего дня после получения
	Главный эксперт
	По окончании отчетного месяца

	Приходный ордер на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов) № 0504207
	1
	Главный эксперт совместно с материально ответственным лицом
	В момент поступления материальных запасов, основных средств
	Главному эксперту
	Не позднее одного дня с момента поступления МЗ

	Руководитель
	Главный эксперт
	В течение следующего рабочего дня после получения

	Главный эксперт 
	По окончании отчетного месяца

	Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения № 0504210
	1
	Материально ответственное лицо
	В момент выдачи материальных запасов
	Главному эксперту
	Не позднее одного дня с момента выдачи материальных ценностей
	Руководитель
	Главный эксперт
	В течение следующего рабочего дня после получения

	Главный эксперт 
	По окончании отчетного месяца

	Акт приемки материалов (материальных ценностей) (ф. 0504220)
	2
	Материально ответственное лицо, постоянно действующая комиссия
	В момент поступления материальных запасов
	1-ый экз.- главному эксперту 2-ой экз.- поставщику
	Не позднее одного дня с момента поступления МЗ

	Руководитель
	Главный эксперт
	В течение следующего рабочего дня после получения

	Главный эксперт 
	По окончании отчетного месяца

	Карточка учета материальных ценностей №0504043
	1
	Материально ответственное лицо
	В момент поступления (выдачи) материальных запасов
	Остается у МОЛ
	-------
	-------
	-------
	-------
	-------
	-------

	Учет расчетов по оплате труда


	Табель учета использования рабочего времени №0504421
	1



	Главный эксперт


	2 раза в месяц



	Главному эксперту
	До 16-го числа и до 1-го числа ежемесячно

	Руководитель
	Главный эксперт 

	В течение одного дня с момента получения
	Главный эксперт 
	По окончании отчетного месяца

	Расчетная ведомость №0504402
	1
	Главный эксперт
	В случаях, когда расчеты по оплате труда осуществляются путем перечисления на банковские счета 
	Главному эксперту
	В день осуществления выплат
	Руководитель
	Главный эксперт
	В течение рабочего дня после получения
	Главный эксперт
	По окончании отчетного месяца

	Записка-расчет об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и других случаях №0504425
	1
	Главный эксперт
	В случаях ухода работника в отпуск, увольнении и др. случаях в соответствии с законодательством для расчета среднего заработка
	Главному эксперту
	Не позднее одного дня после составления
	Руководитель
	Главный эксперт
	В течение рабочего дня после получения
	Главный эксперт
	По окончании отчетного месяца

	Карточка-справка №0504417



	1



	Главный эксперт 
	Ежегодно



	Главному эксперту
	Не позднее одного дня после составления

	Руководитель
	Главный эксперт 

	В течение 10-ти рабочих дней после получения

	Главный эксперт 

	По окончании календарного года


	Кадровое дело


	Приказ (распоряжение) о приеме работника на работу ф.№Т-1 
	1
	Главный эксперт
	По факту приема человека на работу
	Оригинал документа остается у руководителя, 
Копия – главному эксперту

	В день подписания документа руководителем



	Руководитель
	Главный эксперт
	В день получения копии документа
	Главный эксперт
	По окончании календарного года





	Приказ (распоряжение) о прекращении (расторжении) трудового договора с работником 
ф.№Т-8

	1






	Главный эксперт 





	При оформлении прекращения трудового договора   работником


	Оригинал документа остается у руководителя, 
Копия – главному эксперту
	В день подписания документа руководителем

	Руководитель
	Главный эксперт
	В день получения копии документа
	Главный эксперт
	По окончании календарного года






	Приказ (распоряжение) 
о предоставлении отпуска работнику ф. №Т-6
	1
	Главный эксперт
	По мере необходимости
	Оригинал документа остается у руководителя, 
Копия – главному эксперту
	В день подписания документа руководителем
	Руководитель
	Главный эксперт
	В день получения копии документа
	Главный эксперт
	По окончании календарного года

	Прочие приказы (распоряжения) по личному составу
	1
	Главный эксперт
	По мере необходимости
	Оригинал документа остается у руководителя, 
Копия – главному эксперту

	В день подписания документа руководителем
	Руководитель
	Главный эксперт
	В день получения копии документа
	Главный эксперт
	По окончании календарного года





	Договор о полной индивидуальной материальной ответственности
	2
	Главный эксперт 
	По факту возложения на работника тех или иных обязанностей, требующих заключения данного договора согласно законодательству 

	1-ый экз.- материально ответственному лицу,
2-ой экз.- в личное дело работника
	По мере возложения определенных обязанностей на работника
	Руководитель
	Главный эксперт
	Не позднее рабочего дня после получения
	Главный эксперт 
	

	График отпусков ф. №Т-7
	1
	Главный эксперт
	Не позднее чем за две недели до наступления календарного года
	Главному эксперту
	В день подписания документа руководителем и сотрудниками
	Руководитель
	Главный эксперт
	В день получения документа
	Главный эксперт
	По окончании календарного года


	Штатное расписание
	1
	Главный эксперт
	По мере необходимости
	Оригинал документа остается у руководителя, 
Копия – главному эксперту

	В день подписания документа руководителем
	Руководитель
	Главный эксперт
	В день получения копии документа
	Главный эксперт
	По окончании календарного года


	Инвентаризация активов и обязательств


	Решение о проведении инвентаризации №0510439
	2
	Главный эксперт
	По мере необходимости; перед составлением годовой отчетности
	Главному эксперту
КОМИССИИ; подписывается лист ознакомления СКАН-КОПИЯ
	В день подписания документа руководителем
	Руководитель
	Главный эксперт
	Дата указанная в решении
	Главный эксперт
	Дата указанная в решении

	Изменение Решения о проведении инвентаризации №0510447
	2
	Главный эксперт
	По мере необходимости; перед составлением годовой отчетности
	Главному эксперту
КОМИССИИ; подписывается лист ознакомления СКАН-КОПИЯ
	В день подписания документа руководителем
	Руководитель
	Главный эксперт
	Дата указанная в решении
	Главный эксперт
	Дата указанная в решении

	Акт о результатах инвентаризации наличных денежных средств №0510836
	2
	Главный эксперт
	По мере необходимости; перед составлением годовой отчетности
	Главному эксперту
КОМИССИИ; подписывается лист ознакомления СКАН-КОПИЯ
	В день подписания документа руководителем
	Руководитель
	Главный эксперт
	Дата указанная в решении
	Главный эксперт
	Дата указанная в решении

	Инвентаризационная опись остатков на счетах учета денежных средств № 0504082
	1
	Постоянно действующая комиссия с главным экспертом
	На следующий день после проведения инвентаризации
	Главному эксперту



	Не позднее одного дня после составления
всеми членами комиссии
	Руководитель
	Главный эксперт 
	Не позднее рабочего дня после получения

	Главный эксперт 

	По окончании календарного года

	Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) бланков строгой отчетности и денежных документов № 0504086
	1
	Постоянно действующая комиссия с главным экспертом
	На следующий день после проведения инвентаризации
	Главному эксперту



	Не позднее одного дня после составления
всеми членами комиссии
	Руководитель
	Главный эксперт 
	Не позднее рабочего дня после получения

	Главный эксперт 

	По окончании календарного года

	Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов №0504087
	1





	Постоянно действующая комиссия с главным экспертом

	На следующий день после проведения инвентаризации

	Главному эксперту



	Не позднее одного дня после составления
всеми членами комиссии
	Руководитель
	Главный эксперт 
	Не позднее рабочего дня после получения

	Главный эксперт 

	По окончании календарного года



	Инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами №0504089
	1
	Постоянно действующая комиссия с главным экспертом

	На следующий день после проведения инвентаризации

	Главному эксперту



	Не позднее одного дня после составления
всеми членами комиссии
	Руководитель
	Главный эксперт 
	Не позднее рабочего дня после получения

	Главный эксперт 

	По окончании календарного года




	Инвентаризационная опись расчетов по поступлениям №0504091
	1
	Постоянно действующая комиссия с главным экспертом
	На следующий день после проведения инвентаризации

	Главному эксперту



	Не позднее одного дня после составления
всеми членами комиссии
	Руководитель
	Главный эксперт 
	Не позднее рабочего дня после получения

	Главный эксперт 

	По окончании календарного года



	Ведомость расхождений по результатам инвентаризации №0504092
	1




	Постоянно действующая комиссия с главным экспертом
	В процессе проведения инвентаризации


	Главному эксперту



	Комиссия
На следующий день после проведения инвентаризации
	Руководитель
	Главный эксперт 
	Не позднее рабочего дня после получения
	Главный эксперт 

	По окончании календарного года

	Акт о результатах инвентаризации №0504835

	1



	Постоянно действующая комиссия 

	После составления и подписания инвентаризационных описей
	Главному эксперту

	Не позднее одного дня после составления
всеми членами комиссии
	Руководитель 
	Главный эксперт 
	Не позднее рабочего дня после получения
	Главный эксперт 
	По окончании календарного года

	Санкционирование расходов бюджета


	Журнал регистрации  обязательств №0504064
	1
	Главный эксперт
	По мере исполнения бюджетных обязательств учреждения
	Главному эксперту
	Не позднее 5-го числа месяца, следующего за отчетным
	Руководитель
	Главный эксперт
	Не позднее рабочего дня после постановки бюдж.обяз-ва на учет или снятия с учета
	Главный эксперт
	По окончании календарного года

	Выписки из лицевых счетов с приложением копий платежных поручений
	1
	Специалист отдела бюд.учета, отчетности и исполнения бюджета
	Не позднее второго операционного дня после совершения операции
	Главному эксперту
	Главный эксперт
	Руководитель
	Главный эксперт
	Не позднее рабочего дня после совершения операции
	Главный эксперт
	Не позднее рабочего дня после совершения операции

	Учет начисления доходов, в том числе для администраторов и главных администраторов доходов бюджета

	Ведомость группового начисления доходов №0510431
	1
	Главный эксперт
	По мере возникновения
	Главному эксперту /СКАН КОПИЯ/
	В день начисления

	Руководитель
	Главный эксперт
	В день получения документа





	Главный эксперт

	По окончании отчетного месяца


	Извещение о начислении доходов (уточнении начисления) №0510432
	1
	Главный эксперт
	По мере возникновения
	Главному эксперту /СКАН КОПИЯ/
	В день начисления

	Руководитель
	Главный эксперт
	В день получения документа





	Главный эксперт

	По окончании отчетного месяца


	Ведомость начисления доходов бюджета №0510837
	1
	Главный эксперт
	По мере возникновения
	Главному эксперту /СКАН КОПИЯ/
	В день начисления

	Руководитель
	Главный эксперт
	В день получения документа





	Главный эксперт

	По окончании отчетного месяца


	Ведомость выпадающих доходов №0510838
	1
	Главный эксперт
	По мере возникновения
	Главному эксперту /СКАН КОПИЯ/
	В день начисления

	Руководитель
	Главный эксперт
	В день получения документа





	Главный эксперт

	По окончании отчетного месяца


	Учет расчетов с подотчетными лицами


	Авансовый отчет 
№0504049









	1









	Подотчетное лицо совместно с главным экспертом
	По факту оформления сумм в подотчет






	Главному эксперту







	Не позднее следующего дня после дня, в котором произведены расходы, либо не позднее трех дней с момента возврата сотрудника из командировки (ком.расх.)
	Руководитель
	Главный эксперт

	В день получения документа





	Главный эксперт

	По окончании отчетного месяца


	Приказ (распоряжение) о направлении работника в командировку
№Т-9
	1
	Главный эксперт
	По факту отправления в командировку
	-
	В день составления документа
	Руководитель
	Главный эксперт

	В день получения авансового отчета
	Главный эксперт
	По окончании отчетного месяца

	Расчеты с поставщиками товаров, работ, услуг


	Счет на оплату








	1








	Поставщик товаров, работ, услуг




	По факту заключения договора (контракта) на приобретение товаров, работ, услуг

	Главному эксперту 







	В день получения документа






	Руководитель
	Главный эксперт







	Не позднее срока оплаты (предоплаты) товаров, работ, услуг, указанного в договоре (контракте) с поставщиком
	Главный эксперт 







	По окончании отчетного месяца






	Договор (контракт) на поставку товаров, оказание услуг, выполнение работ
	2
	Главный эксперт
	По мере проведения соответствующих процедур по закону №44-ФЗ
	1-ый экземпляр (подписанный с двух сторон) –главному эксперту
2-ой экземпляр (подписанный с двух сторон) – поставщику товаров, работ, услуг
	В день оформления документа

	Руководитель
	Главный эксперт
	Не позднее следующего дня, после получения подписанного с двух сторон договора (контракта)
	Главный эксперт
	По окончании календарного года

	Платежное поручение
№0401060
	1
	Главный эксперт
	Согласно сроков оплаты товаров, работ, услуг согласно заключенным договорам (контрактам)
	Финансовое управление
	не позднее дня осуществления платежа до 15.00 
	Руководитель
	Специалист отдела бюд.учета, отчетности и исполнения бюджета, ответственный за казначейское исполнение бюджета
	В течение трёх рабочих дней с момента поступления документа
	Главный эксперт
	По окончании отчетного месяца

	Движение дебиторской и кредиторской задолженности

	Акт о признании безнадежной к взысканию задолженности по доходам №0510436
	1
	Главный эксперт, комиссия
	По мере возникновения
	Главному эксперту
СКАН КОПИЯ 







	В день получения документа






	Руководитель
	Главный эксперт







	В день получения документа

	Главный эксперт 







	По окончании отчетного месяца






	Решение о списании задолженности, невостребованной кредиторами со счета №0510437
	1
	Главный эксперт, комиссия
	По мере возникновения
	Главному эксперту
СКАН КОПИЯ 







	В день получения документа






	Руководитель
	Главный эксперт







	В день получения документа

	Главный эксперт 







	По окончании отчетного месяца






	Решение о признании (восстановлении)сомнительной задолженности по доходам №0510445
	1
	Главный эксперт, комиссия
	По мере возникновения
	Главному эксперту
СКАН КОПИЯ 







	В день получения документа






	Руководитель
	Главный эксперт







	В день получения документа

	Главный эксперт 







	По окончании отчетного месяца






	Решение о восстановлении кредиторской задолженности №0510446
	1
	Главный эксперт комиссия
	По мере возникновения
	Главному эксперту
СКАН КОПИЯ 







	В день получения документа






	Руководитель
	Главный эксперт







	В день получения документа

	Главный эксперт 







	По окончании отчетного месяца






	Прочие факты хозяйственной жизни


	Бухгалтерская справка
№0504833

	1



	Главный эксперт 



	По мере возникновения необходимости в оформлении данного документа
	Главный эксперт 


	В день оформления документа

	Руководитель
	Главный эксперт 


	Не позднее рабочего дня после получения

	Главный эксперт 
	По окончании отчетного месяца

	Карточка учета средств и расчетов № 0504051
	1
	Главный эксперт 

	Ежемесячно
	Главный эксперт 
	В день оформления документа
	Руководитель
	Главный эксперт 

	В течение 5-ти дней с момента получения
	Главный эксперт 

	По окончании календарного года


	Сводные регистры


	Журнал операций №0504071
	1
	Главный эксперт 

	Ежемесячно
	-----------

	-----------
	Руководитель
	Главный эксперт
	Не позднее 25-го числа месяца, следующего за отчетным

	Главный эксперт
	По окончании отчетного месяца

	Главная книга №0504072






	1
	Главный эксперт 

	Ежемесячно
	-----------

	-----------
	Руководитель
	Главный эксперт
	В течение 5-ти дней после проверки и обработки всех журналов операций


	Главный эксперт
	По окончании календарного года

	Журнал операций по  забалансовому счету №0509213
	1
	Главный эксперт 

	Ежемесячно
	
Главному эксперту СКАН КОПИЯ

	В день оформления документа
	Руководитель
	Главный эксперт
	В течение 5-ти дней после проверки и обработки всех журналов операций


	Главный эксперт
	По окончании календарного года. СРОК ОКОНЧАНИЯ КАЛЕНДАРНОГО МЕСЯЦА

	Ведомость доходов  физических лиц, облагаемых НДФЛ, страховыми взносами №0509095
	1
	Главный эксперт 

	Ежегодно
	Главному эксперту СКАН КОПИЯ

	В день оформления документа
	Руководитель
	Главный эксперт
	В день оформления документа
	Главный эксперт
	По окончании календарного года.

	Карточка учета имущества в личном пользовании №0509097
	1
	Главный эксперт 

	По мере возникновения необходимости в оформлении данного документа
	Главному эксперту СКАН КОПИЯ

	В день оформления документа
	Руководитель
	Главный эксперт
	В день оформления документа
	Главный эксперт
	По окончании календарного года.

	Исполнение бюджета


	Предложение по составлению сводной бюджетной росписью
	1
	Главный эксперт
	В течение пяти рабочих дней со дня утверждения Бюджета
	В Финансовое управление специалисту бюджетного отдела
	-----------
	Руководитель
	-----------
	-----------
	Главный эксперт
	В течение 5 рабочих дней утверждения

	Сводное уведомление о бюджетных ассигнованиях
	1
	Главный эксперт
	В течение пяти рабочих дней со дня утверждения Бюджета
	В Финансовое управление специалисту бюджетного отдела

	-----------
	Руководитель
	-----------
	-----------
	Главный эксперт
	В течение 5 рабочих дней со дня утверждения 

	Уведомление о бюджетных ассигнованиях до ГРБС

	1
	Финансовое управление специалист бюджетного отдела
	После утверждения сводной бюджетной росписи до начала следующего финансового года
	Главному эксперту
	-----------
	Руководитель
	Главный эксперт
	В течении трех рабочих 
	Главный эксперт 

	В течении трех рабочих дней со дня получения 

	Уведомление о лимитах бюджетных обязательств до ГРБС
	1
	Финансовое управление специалист бюджетного отдела
	После утверждения сводной бюджетной росписи до начала следующего финансового года
	Главному эксперту
	-----------
	Руководитель
	Главный эксперт
	В течении трех рабочих 
	Главный эксперт 

	В течении трех рабочих дней со дня получения 

	Уведомление о предельных объемах финансирования до ГРБС
	
1



	Финансовое управление специалист бюджетного отдела
	1 раз в квартал не позднее последнего рабочего дня месяца, предшествующему следующему финансовому кварталу
	Главному эксперту 

	-----------
	Руководитель
	Главный эксперт
	В течении трех рабочих 
	Главный эксперт 

	В течении трех рабочих дней со дня получения 

	Уведомление о бюджетных ассигнованиях до ПБС
	1
	Главный эксперт


	До начала следующего финансового года
	Главному эксперту
	-----------
	Руководитель
	Главный эксперт
	В течении трех рабочих 
	Главный эксперт 

	В течении трех рабочих дней со дня получения 

	Уведомление о лимитах бюджетных обязательств до ПБС
	1
	Главный эксперт
	До начала следующего финансового года
	Главному эксперту
	-----------
	Руководитель
	Главный эксперт
	В течении трех рабочих 
	Главный эксперт 

	В течении трех рабочих дней со дня получения 

	Уведомление о предельных объемах финансирования до ПБС
	
1



	Главный эксперт
	1 раз в квартал не позднее последнего рабочего дня месяца, предшествующему следующему финансовому кварталу
	Главному эксперту 

	-----------
	Руководитель
	Главный эксперт
	В течении трех рабочих 
	Главный эксперт 

	В течении трех рабочих дней со дня получения 

	Уведомление об изменении бюджетных ассигнований до ГРБС
	1
	Финансовое управление специалист бюджетного отдела
	Не позднее трех рабочих дней после поступления предложений
	Главному эксперту
	-----------
	Руководитель
	Главный эксперт
	В течении трех рабочих
	Главный эксперт 
	В течении трех рабочих дней со дня получения 

	Уведомление об изменении лимита бюджетных обязательств до ГРБС
	1
	Финансовое управление специалист бюджетного отдела
	Не позднее трех рабочих дней после поступления предложений
	Главному эксперту
	-----------
	Руководитель
	Главный эксперт
	В течении трех рабочих 
	Главный эксперт 
	В течении трех рабочих дней со дня получения 

	Уведомление об изменении предельных объемов финансирования до ГРБС
	1
	Финансовое управление специалист бюджетного отдела
	Не позднее трех рабочих дней после поступления предложений
	Главному эксперту
	-----------
	Руководитель
	Главный эксперт
	В течении трех рабочих 
	Главный эксперт 

	В течении трех рабочих дней со дня получения 

	Уведомление об изменении бюджетных ассигнований до ПБС


	1
	Главный эксперт



	Не позднее трех рабочих дней после поступления Уведомления от ФУ
	Главному эксперту
	-----------
	Руководитель
	Главный эксперт
	В течении трех рабочих 
	Главный эксперт 

	В течении трех рабочих дней со дня получения 

	Уведомление об изменении лимита бюджетных обязательств до ПБС

	1
	Главный эксперт
	Не позднее трех рабочих дней после поступления Уведомления от ФУ
	Главному эксперту
	-----------
	Руководитель
	Главный эксперт
	В течении трех рабочих 
	Главный эксперт 

	В течении трех рабочих дней со дня получения 

	Уведомление об изменении предельных объемов финансирования до ПБС
	1
	Главный эксперт
	Не позднее трех рабочих дней после поступления Уведомления от ФУ
	Главному эксперту
	-----------
	Руководитель
	Главный эксперт
	В течении трех рабочих 
	Главный эксперт 

	В течении трех рабочих дней со дня получения 



